PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS
Estado de NMato Grosso do Sul

PROCESSO LICITATORIO N° 068/2019
EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 039/2019

O MUNICIPIO DE DEODAPOLIS, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, através da
Secretaria Municipal de Administracdo, por intermédio do (a) Pregoeiro (a) oficial, designado
pelo Decreto n® 009 de 15 de fevereiro de 2019, publicado no Diario Oficial dos Municipios n°
2291, paginas 35/36 do dia 18 de fevereiro de 2019, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que realizara licitagio na modalidade PREGAO PRESENCIAL, tipo “Menor
Preco Global”,conforme descricdo contida neste Edital e seus Anexos.

A Abertura da sesséo inicial do Processo Licitatorio aconteceréd as 09:00 horas (local) do dia
03/06/2019,na Sala de Licitagbes e Contratos da Prefeitura Municipal de Deodéapolis/MS, a Av.
Francisco Alves da Silva, n° 443, centro, na cidade de Deodapolis/MS.

1. DA REGENCIA LEGAL

1.1. Lei Federal n°10.520/02;

1.2. Lei Complementar n°123/2006;

1.3. Lei n° 8.666/93 ealteracgoes;

1.4. Decreto Federal8.538/2015;

1.5. Decreto Municipal n°029/2007;

1.6. Decreto Municipal n°009/2019;

1.7. Demais disposi¢fes contidas nesteEdital.

2. DO OBJETO DALICITACAO

2.1. Constitui objeto da presente licitagdo aContratacdo de empresa especializada para
elaboracdo do Programa de Aperfeicoamento da Gestdo Administrativa e Financeira,
abrangendo analise, desenvolvimento, orientacéo, controle, avaliacdo e
acompanhamento na melhoria dos processos nas areas de financas e contabilidade;
compras, licitagbes e contratos e recursos humanos, no total de 720 (setecentas e vinte)
horas/trabalho, conforme Termo de Referéncia (Anexo I), parte integrante deste Edital.

3. DAS CONDICOES DEPARTICIPACAO

3.1. Poderédo participar deste Pregéo as licitantes, interessadas, comprovadamente do ramo
correlacionado ao objeto desta licitagdo e que satisfagam as condi¢cbes exigidas no presente
edital e seus anexos, parte integrante deste Edital.

3.2. Na&o sera admitida a participagéo delicitantes:

3.2.1. Que estejam em concordata (processos judiciais anteriores a Lei n° 11.101/05),
recuperacao judicial ou extrajudicial, ou em processo de execucao, faléncia, sob concurso de
credores, em dissolucdo ou liquidacdo, que estejam reunidos em consorcio e sejam
controladores, coligados ou subsidiarios entre si, qualquer que seja sua forma deconstituicao.

3.2.2. Que estejam suspensos de licitar e impedidos de contratar com a Prefeitura Municipal de
Deodapolis.



3.2.3. Que estejam impedidos de licitar e de contratar com auUni&o;

3.2.4. Que tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica;

3.2.5. Estrangeiros que ndo funcionem noPais;

3.2.6. Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n°
8.666, de1993;

3.2.7. Empresas que tenham sécios ou empregados que sejam funcionarios da Prefeitura
Municipal de Deodépolis - MS

3.3. Os interessados em adquirir cépia do edital deverdo entrar em contato com o Setor de
Licitacbes, na Avenida Francisco Alves da Silva n° 443, centro de Deodéapolis - MS, ou através
do telefone (xx67) 3448-1894. Se a empresa preferir retirar copia impressa do Edital, devera
recolher o valor de R$ 20,00 (vinte reais), por boleto bancario retirado na tesouraria da
Prefeitura, para cobriras despesas com a reproducao das cépias, apresentando o comprovante
depagamento.

3.4. Que a documentacdo exigida para proposta de precos e habilitagdo seja apresentada
no mesmo ato, até a data, hora e local designados neste edital, preferencialmente, em
envelopes opacos, timbrados ou com o carimbo do CNPJ, lacrados e com os
seguintesdizeres:

ENVELOPE 01 - PROPOSTA DE PRECOS

PREGAO PRESENCIAL N°039/2019.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS/MS.

DATA DE ABERTURA:03 DE JUNHO DE 2019.

HORARIO: 09:00 HORAS.

(RAZAO SOCIAL E ENDERECO DO LICITANTE) se o envelope nao for timbrado

ENVELOPE 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

PREGAO PRESENCIAL N°039/2019.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS/MS.

DATA DE ABERTURA:03 DE JUNHO DE 20109.

HORARIO: 09:00 HORAS.

(RAZAO SOCIAL E ENDERECO DO LICITANTE) se o envelope néo for timbrado

3.5. A auséncia ou incorrecbes dos dizeres citados acima, na parte externa dos envelopes
ndo constituira motivo para desclassificagdo do licitante que podera inserir as informagdes
faltantes e/ou retifica-las.

3.6. Caso eventualmente ocorra a abertura do Envelope Il - Habilitagdo antes do Envelope | -
Proposta de Precos, sera aguele novamente lacrado sem andlise de seu contetdo e rubricado o
lacre por todos ospresentes.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. O licitante, ou o seu representante, devera, no local, data e horario indicados no preambulo
deste Edital, apresentar-se ao Pregoeiro para efetuar seu credenciamento como participante
deste Pregdo, munido da sua carteira de identidade, ou de outro documento equivalente, e do
documento que lhe dé poderes para manifestar-se durante a sessdo publica em nome
dolicitante.

4.2. O licitante ou 0 seu representante que ndo se credenciar ou ndo comprovar seus poderes
estard impedido de apresentar lances, formular intencdo de recurso ou manifestar-se, de



gualquer forma, durante asesséo.

4.3. Considera-se como representante do licitante qualquer pessoa habilitada, nos termos do
estatuto ou contrato social, do instrumento publico de procuracdo, ou particular com firma
reconhecida, ou documentoequivalente.

4.3.1.0 estatuto, o contrato social ou o registro como empresario individual deve ostentar
a competéncia do representante do licitante para representa-lo peranteterceiros.

4.3.2. O instrumento de procuracado publico, ou particular com firma reconhecida, deve ostentar
0s necessariospoderesparaformulacaodepropostaseparaapraticadetodososdemaisatos,
inerentes ao certame, devendo vir acompanhado dos documentos de constituicio da empresa
ou do registro como empresarioindividual.

4.4. Cada credenciado podera representar apenas umlicitante.

4.5. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessao publica, na data, horério e local
indicado no predmbulo deste Edital, quando o licitante, ou 0 seu representante, apos a fase de
credenciamento, devera apresentar ao Pregoeiro 0s seguintesdocumentos:

4.5.1. Declaragdo de Fatos Impeditivos ao cumprimento dos requisitos de habilitacédo
(conforme modelo anexo);

4.5.2. Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte (conforme modelo anexo),
acompanhada da Certiddo Simplificada da Junta Comercial, (se for o caso), para que a empresa
usufrua dos privilégios da Lei n°123/06.

4.5.3. As Declaracfes supracitadas deverdo ser apresentadas fora dos envelopes (I - proposta
de precos) e (Il - habilitacdo), a qual devera ser entregue ao Pregoeiro(a) no credenciamento.

[5. DA SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DO PREGAO |

5.1. Apdés o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das
empresas proponentes, o Pregoeiro(a) declarard aberta a sessdo, oportunidade em que nao
mais aceitara novos proponentes.

5.2.  Objetivando-se a celeridade do processo, o valor minimo de um lance para o outro
podera ser acordado antes do inicio dos lances entre as licitantes e oPregoeiro;

5.3.  Apds o Pregoeiro declarar encerrado o prazo para entrega dos envelopes, nenhum outro
podera serrecebido;

5.4. Conceder-se-a4 vistas e rubricas, pelo Pregoeiro, pela Equipe de Apoio e pelos
representantes das empresas participantes, em todas as propostas, nos documentos de
habilitagdo do vencedor e nos envelopes de habilitacdo remanescentes;

5.5. O Pregoeiro providenciara a devolugao dos envelopes “documentos de habilitagado” dos
licitantes remanescentes, a excecao dos relativos aos 2° e 3° classificados na ordem crescente,
que ficardo retidos até assinatura do Contrato pelo licitantevencedor;

5.6. No caso da sessdo do pregdo, em situacdo excepcional, vir a ser suspensa antes de
cumpridas todas as fases, o0s envelopes, devidamente rubricados no fechamento, ficaréo sob a
guarda do Pregoeiro e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos participantes,
nasessao marcada para o prosseguimento dostrabalhos.

6. DA PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE 01”)

6.1. A licitante devera entregar a proposta de pregos no envelope “01” sem emendas ou
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rasuras apresentadas preferencialmente em papel timbrado da prépria empresa, datilografada
ou impressa ou manual (letra legivel), contendo ainda os itens abaixorelacionados:

a) indicar nome da empresa, razdo social ou denominacé&o social, endere¢co completo, n° de
telefone, e-mail, atualizados para facilitar possiveiscontatos.

b)  fazer mencdo ao nimero do pregdo e do processolicitatorio;

c) preco unitério e total do item, sem rasura, em algarismo, expresso em moeda corrente
nacional. Nos precos deverdo estar incluidos todos os tributos incidentes ou que venham a
incidir sobre osservigos;

d) prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias. No caso do prazo de
validade ser omitido na proposta, o Pregoeiro considerard que o mesmo serd de 60
(sessenta)dias;

e) conter o carimbo com numero do CNPJ daempresa;

f) Indicacdo do Banco, Agencia e Conta Corrente; para fins de recebimento
dospagamentos;

g) deve ser datada e assinada, pelo representante legal daempresa.

h) A empresa licitante devera apresentar juntamente com a sua proposta o cronograma de
execucédo de acordo a aplicabilidade da sua metodologia, conforme Termo de Referéncia.

6.2. Na&o deve conter cotagBes alternativas, emendas, rasuras ouentrelinhas.
6.3. Na&o sera admitida cotacao inferior a quantidade prevista nesteEdital.

6.4. O preco é fixo e irreajustavel pelo periodo determinado em Lei, que é 12 (doze) meses.
Apos este periodo, admite-se reajuste dos precos e fica eleito o indice IGPM da FGV,
publicamente divulgado.

6.4.1. Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo dos pregos, caso ocorra o desequilibrio
econdmico-financeiro do contrato, em face de aumento de precos, devidamente justificado e
comprovado.

6.5. Seréo desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do presente Edital
e seus Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades, ou defeitos capazes de dificultar
0 julgamento ou estar com a descricdo das mercadorias em desacordo com a forma solicitada,
conforme ANEXO - | doedital.

6.6. Na divergéncia entre o pre¢o unitario e total, prevalecera ounitério.

7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS |

7.1. O Pregoeiro procedera a abertura do Envelope |, contendo as Propostas de Precos,
estas serdo analisadas verificando o atendimento a todas as especificagbes e condigcbes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos (EXAME DE CONFORMIDADE), sendo
imediatamente desclassificadas aqueles que estiverem emdesacordo.

7.2. O Pregoeiro classificara o autor da proposta de MENOR PRECO e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos ou superiores em até 10% (dez) por cento, para
participarem dos lancesverbais;

7.3. Quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas nas condi¢ées do
item acima o pregoeiro classificard todas as melhores propostas, quaisquer que sejam 0s
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precos oferecidos nas propostasescritas.

7.4. Aos licitantes classificados, ser4 dada oportunidade para disputa, por meio de lances
verbais e sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco.

7.5. O licitante que desistir de apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
sera excluido da etapa de lances verbais, mantendo-se o Ultimo preco apresentado pelo
mesmo, para efeito de ordenacdo daspropostas.

7.6. Caso nao se realize lances verbais, serdo verificados a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para acontratacéo.

7.7. Quando houverdiscrepancia:

7.7.1. Entre os valores unitarios e o0s totais resultantes de erros de multiplicacdo e
guantidades por valores unitarios prevalecerdo os valores unitarios e o valor totalcorrigido;

7.7.2.  Entre os valores dos subtotais e 0s totais, resultantes de erros de adicdo prevalecerdo
os valores dos subtotais corrigindo o valortotal.

7.7.3. Dos dados ofertados nas propostas e nos anexos, prevalecerdo os da proposta exceto
Nnos casos em que 0s anexos forem mais vantajosos para a AdministracdoPublica;

7.8. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o
Pregoeiro examinard a oferta subsequente, verificando a aceitabilidade e procedendo a
habilitagéo do licitante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao de
uma proposta que atenda a todas as exigéncias, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor e a ele adjudicado o objeto definido neste Edital e seusAnexos.

7.8.1. O Pregoeiro poderd negociar diretamente com o licitante para que seja obtido
precomelhor;

7.8.2. Sera de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
gualquer alteracéo, sob alegacéao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto. Contudo, se a
licitante for classificada na sess@o do Pregdo para ofertar lances verbais, podera fazé-lo na
forma e oportunidade previstas neste Edital;

7.8.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou
empresas de pequeno porte sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
gue primeiro podera apresentar melhoroferta;

7.8.4. A licitante vencedora, apos a etapa de lances, devera assinar a ata constando o valor
final negociado.

7.9. Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo Pregoeiro e 0(S)
licitante(s)presente(s).

7.10. Ndo se considerara qualquer oferta de vantagem n&o prevista neste Edital e
seusAnexos.

8. DOTRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO AS ME, EPPs e MEI

8.1. Para as microempresas ou de empresas de pequeno porte nos termos da Lei 123/06, sera
observado o seguinte:

a) Serd assegurada preferéncia de contratagdo para as microempresas e empresas de



pequeno porte, entendendo-se por empate aquela situacdo em que as propostas
apresentadas pela microempresa e empresa de pequeno porte sejam iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada apresentada por empresa
gue ndo estiver amparada por esta lei complementar.

b) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada ter4 a
oportunidade de apresentar novo lance de preco no prazo maximo de 05 (cinco)
minutos apdés a notificacdo por parte do (a) Pregoeiro(a), sob pena de precluséo.

c) Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, ha forma
da alinea anterior, serdo convocadas as MEs ou EPPs remanescentes, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

d) No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se enquadrem no disposto na alinea “b”, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aguela que primeiro podera apresentar a melhor oferta.

e) Na hipoétese da ndo contratagao nos termos previstos na alinea “b”, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

[9. DA HABILITAGAO (ENVELOPE “02”) |

9.1.

E condicdo basica para a fase de habilitacdo, que o licitante apresente, em um envelope,

copias autenticadas, em cartério, dos documentos abaixo relacionados, com prazo vigente, em

uma via ou, se preferir, cOpias acompanhadas do original que poderdo ser autenticadas pelo

Pregoeiro ou membros do Grupo de Apoio que realizara o Pregdo, neste caso devera apresentar

em horario de expediente da Prefeitura ou até 30 minutos antes da realizacdo docertame.

9.2.

Documentacdo paraHabilitacao:

9.2.1. Documentos Relativos a HabilitagdoJuridica:

a)

b)

Registro Comercial, no caso de empresaindividual;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais (Contrato Social com todas as
Alterag6es Contratuais ou Contrato social consolidado);

Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por agées,
acompanhados da documentacdo mencionada na alinea "b", destesubitem;

Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria emexercicio;

Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, quando a atividade assim oexigir.

9.2..2.A licitante fica dispensada da apresentacdo dos documentos enumerados nas
alineas “a, b, ¢, d, e” deste subitem (9.2.1), caso ja tenha apresentado quando do
credenciamento junto ao pregoeiro.

9.3. Documentos Relativos a RegularidadeFiscal e Trabalhista:

a)

b)

ProvadeinscricdonoCadastroNacionaldaPessoaJduridicadoMinistériodaFazenda(CNPJ);

Prova de regularidade com a Fazenda Federal mediante apresentacdo dos seguintes
documentos, nos termos da resolucdo conjunta PGFN/RFB n. 3 de 22 de novembro de



d)

f)

9.4.

2005, apresentando a Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva, com efeito, de Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa daUniéo;

Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS),
fornecida pela Caixa Econémica Federal, de acordo com a Lei n° 8036 de 11 de maio
del1990;

Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual (Certidao de Tributos Estaduais) emitido
pelo 6rgdo competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa proponente na
forma dalei.

Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal onde for sediada a empresa, mediante
apresentacao de certidoes negativas de competénciaMunicipal.

Prova de Regularidade relativa aos Débitos Trabalhistas, apresentando a Certidao
Negativa ou Positiva com efeito Negativo (CNDT), emitida pelos portais da Justica do
Trabalho, na forma da Lei Federal 12.440/2011 e a Resolucdo Administrativa TST n°
1470/2011;http://www.tst.jus.br/certidao.

Documentos Relativos a QualificacdoEconémico-Financeira:

a)Certiddo negativa de Faléncia e Concordata ou Recuperagdo Judicial, expedida pelo

9.5.

b)

9.6.

b)

distribuidor ou distribuidores, se for o caso, da sede da pessoa juridica, que esteja dentro
do prazo de validade expresso na propria certiddo. Caso ndo houver prazo fixado, a
validade sera de 60 (sessenta) dias.

Qualificagcéo Técnica

Prova de inscricdo no Conselho Regional de Administracdo — CRA ou no Conselho
Regional de Contabilidade — CRC

Apresentacdo de, no minimo, 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica da empresa ou de
seus representantes legais ou por profissional contratado pela empresa, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a realizacdo de servicos
similares ao do objeto, prestados para o setor publico em condi¢cbes pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos

Outrosdocumentos:

Declaracéo do licitante em papel timbrado e assinado pelo representante legal, informando
gue cumpre a proibicao prevista no art.7° da CF — ou seja, de que néo utiliza trabalho de
menor de dezoito anos em atividades noturnas, perigosas ou insalubres, e de trabalho de
menor de quatorze anos, salvo na condicdo de aprendiz. Sugerimos o modelo
apresentado no (anexo VI), em papel da propria empresa, contendo o carimbo ou impresso
identificador do CNPJ/MF da firma proponente, assinadas por pessoa legalmente habilitada
e que seja possivel. (Identificar quemassinou).

Declaracéo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante,
assegurando que conhece e aceita o teor completo do edital, ressalvando-se o direito
recursal, bem como de que recebeu todos os documentos e informacdes necessarias para
o0 cumprimento integral das obrigacdes objeto da licitacdo, conforme modelo apresentado
no(anexo VII).

Declaracdo do Licitante em papel timbrado, carimbado ou com os dados da licitante e
assinado pelo representante legal, declarando para os devidos fins, sob as penalidades
cabiveis, de Fatos Impeditivos a Habilitagdo, para participacdo em licitagbes ou
contratagcbes com a Administracdo Publica Federal, Estadual e Municipal. Sugerimos o
modelo apresentado no (anexo V), em papel da prépria empresa, contendo o carimbo ou
impresso identificador do CNPJ/MFda firma proponente, assinadas por pessoa legalmente
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http://www.tst.jus.br/certidao

habilitada e que seja possivel. Identificar quem assinou (esta declaragdo devera vir fora
dos envelopes, nocredenciamento)

d) Declaracdo de que disponibilizard, no minimo, dois profissionais especializados e
experientes para a execucgdo dos trabalhos, com no minimo formacédo de nivel superior,
nas areas de administracdo, direito ou contabilidade, que ficardo disponiveis para
execucdo dos trabalhos, com visita na Prefeitura e atendimento via e-mail, telefone e
outros meios de comunicacdo a distancia, apresentando comprovantes de inscricdo no
Conselho da categoria (p. ex.: CRA, OAB ou CRC) e curriculum vitae (Anexo VIII)

9.7. Disposicdes Gerais daHabilitacao:

9.7.1. Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certidbes apresentadas, a
Administracdo aceitara como validas as expedidas até 60 (sessenta) dias a contar da data
de suaemisséo.

9.7.2. N&do sera aceita documentacdo remetida via fac-simile, e quando a licitante
apresentar certiddo extraida por meio da internet, que nao seja original, o Pregoeiro efetuara
a consulta no site correspondente, para a verificacdo da suaautenticidade.

9.7.3. As microempresas e empresas de pequeno porte, mesmo que contenham alguma
restricdo documental EISCAL, deverdo apresentar todos os documentos exigidos no edital
nforme art. 4 Lejn°l2 :

9.7.3.1. No caso de alguma restricdo na comprovagido da REGULARIDADE FISCAL,
as microempresas e empresas de pequeno porte terdo prazo adicional de 05 (cinco) dias
Uteis, prorrogaveis por igual periodo (a pedido da empresa interessada) da decisdo do
Pregoeiro que declarar a empresa vencedora do certame, para a regularizagdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddonegativa.

9.7.3.2. Se as licitantes desatenderem a habilitacdo pedida quanto a Capacidade
Juridica, Qualificacdo Econémica e Declaragdes estardo ipso factoinabilitadas.

9.7.3.3. A nao regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto acima, implicara
inabilitacéo da licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultado ao
Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou propor a revogacao destePregéo.

[10. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO \

10.1. Qualquer interessado podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o
ato convocatério do presente pregdo, sob pena de decadéncia do direito de fazé-lo
administrativamente, devendo neste caso ser observado subsidiariamente a Lei n°® 8.666/93,
artigo 41 e seusparagrafos.

10.1.1. Devera protocolizar o pedido no Protocolo da Prefeitura Municipal de Deodapolis -
MS, das 07:00 as 11:00 horas e das 13:00 as 17:00horas.

10.2. A impugnacao ao edital devera ser dirigida ao pregoeiro(a).

10.3. Acolhida & peticdo contra o ato convocatorio serdo designadas nova data para a
realizacdo do certame.

10.3.1. A auséncia de decisdo administrativa definitiva pertinente a impugnacdo antes da
data fixada para a realizacdo do Pregdo confere ao licitante a sua participacdo no
procedimento licitatorio até a ocorréncia desseevento.

11. DOS RECURSOS, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO




11.1. Ao final da sessdo, depois de declarada vencedora, qualquer licitante podera
manifestar imediata e motivadamente a intenc&o de interpor recurso, mediante registro em
ata da sintese das suas razdes, sendo-lhe desde ja concedido o prazo de 03 (trés) dias para
apresentacdo das correspondentes razbes, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contra- raz6es em igual numero de dias, que comecardo a correr
do término do prazo do recorrente, sendo- lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.1.1. Nao sera admitido, nem concedido prazo para recurso sobre assuntos meramente
protelatdrios ou j& decididos em impugnacao ao Instrumentoconvocatorio;

11.1.2. Acolhidas as razdes recursais pelo Pregoeiro este retornara a sessao do Pregdo para
a reformulacdo do ato combatido e daquelessubsequentes;

11.2. Se das razdes recursais ndo resultar retratacdo da decisédo, o Pregoeiro encaminhara
o recurso devidamente informado a Autoridade Superior, que proferira decisdo final e
adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimentolicitatério.

11.3. O recurso terd efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacéo apenas
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.3.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade

competente adjudicard o objeto do certame a licitante vencedora e homologara
oprocedimento.

11.4. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacao do objeto pelo Pregoeiro aovencedor.

11.5. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no
Nucleo de Licitacao.

11.6. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo obriga a Administracéo a contratacao
do objetolicitado.

12. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO E PRAZO

12.1. Os servicos deverdo ser prestados na prefeitura municipal e atendimento via e-mail,
telefone e outros meios de comunicacgdo a distancia, conforme Termo de Referéncia Anexo
deste edital, pelo periodo correspondente a 12 (doze) meses contados da data de assinatura
do Contrato.

12.2. No encerramento do contrato, havendo interesse das partes, podera ocorrer
adiantamento nos termos da Lei 8.666/93 e suasalteracdes.

12.3. N&o serdo aceitos servicos que ndo atendam as especificacbes da proposta, caso
ocorra, 0 que nao estiver dentro da conformidade, seradesprezada.

12.4. A Administracdo Publica podera se recusar a receber os servi¢os licitados, caso este
esteja em desacordo com a proposta oferecida no momento do Certame, circunstancia esta
que sera devidamente registrada e que caracterizara a mora doadjudicatario.

12.5. Relativamente ao disposto no presente tépico aplicam-se, subsidiariamente, no que
couber, as disposi¢cdes da Lei n° 8.078 de 11/09/90 — Cédigo de Defesa doConsumidor.

13. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento, decorrente do objeto desta licitacdo, sera efetuado em até 30 (trinta)
dias ap6s a emissado da Nota Fiscal, a partir do aceite, apés a apresentacao da respectiva
documentacdo fiscal, devidamente atestada pelo setor competente, conforme dispfe o art.

40, inciso XIV, alinea “a”, combinado com o art. 73, inciso Il, alinea “b”, da Lei n° 8.666/93



ealteracoes.

13.2. Havendo erro na Fatura/Fatura, ou outra circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, a mesma ficard bloqueada e o pagamento sustado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras necessarias, hdo ocorrendo, neste caso, qualquer énus
para oMunicipio.

13.3. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou
corregdomonetdaria.

13.4. E condicdo para o pagamento do valor constante da Nota Fiscal/Fatura, a prova de
regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico e com a Previdéncia Social,
que se dara por meio de Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), Certiddo Trabalhista,
Estadual, Municipal e da Certidao de Tributos Federais e Divida Ativa daUnido.

13.5. A(s) empresa(s) que possuir (em) Certiddo (6es) Positiva(s) com Efeito Negativa (s) e
gue tiverem seus débitos parcelados devera (ao) apresentar junto com a Certiddo (6es) as
Guias de Recolhimentos, devidamente quitada. (com a autenticagdo mecanica
dopagamento).

13.6. As notas fiscais correspondentes serdo discriminativas, constando o nimero do
pregdo, do processo e da ata/contrato a serfirmado.

| 14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1. As despesas resultantes desta licitacdo correrdo através da dotagdo orcamentaria:04 -
Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa e Financeira, 04.05 - Departamento
Administrativo/Financeiro, 04.122.0005 - Administracdo Geral, 1.008 - Manutencdo da

Secretaria Municipal de Gestéao A. Financeira, 3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros - PJ.
E dotagcdes que vierem a substituir o exercicio subsequente.

15. DASSANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. A proponente que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
celebrar o Contrato, deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a Proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa do
atendimento das condi¢Bes de habilitacdo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar
e contratar com a Administragdo Municipal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo
das multas previstas em Edital e das demais cominacgdes legais.

15.1.1. O prazo estipulado no item 15.1 podera ser prorrogado um vez, por igual periodo,
guando solicitado pela PROPONENTE vencedora, durante o seu transcurso e desde que
ocorra motivo justificado aceito pelaPREFEITURA;

15.1.2 A PREFEITURA podera, quando a convocada ndo assinar o Contrato no prazo e
condiches estabelecidas neste Edital, convidar as demais proponentes classificadas,
seguindo a ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢bes
propostas pela primeira classificada, inclusive o prego, ou revogar a licitagdo
independentemente da cominagédo do art. 81 da Lei n° 8.666/93.

15.2. O descumprimento dos prazos ou das especificagfes exigidas ensejard aplicacao,
ao inadimplente, de multa, garantida defesa prévia, no valor equivalente de 0,5% (meio por
cento) por dia corrido, até o limite de 15% (quinze por cento), calculado sobre o valor dos
equipamentos ndo entregue ou entregue fora do prazo, ou ainda em desacordo com
asespecificacoes.
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15.3. Além da multa, poderdo ser aplicadas as penalidades previstas no art. 7°da Lei
Federal n° 10.520/02, utilizando critérios de razoabilidade eproporcionalidade.

15.4. A Prefeitura Municipal de Deodapolis - MS podera efetuar a retengdo de qualquer
pagamento que for devido, para compensacao das multasaplicadas.

15.5. O(a) Pregoeiro(a) e sua Equipe de Apoio poderdo propor a Administracdo Publica a
revogacdo ou anulacédo desta licitagcdo, sem que, disso decorra para as licitantes qualquer
direito a indenizacdo, compensacao oureclamacao.

15.6. E facultado o(a) Pregoeiro(a) ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacio
o direito de promover as diligéncias porventura necessarias para complementar a instrucdo
do processo, conforme Ihe faculta o § 3° do Art. 43, da Lei n°8.666/93.

|16. DAS DISPOSICOES GERAIS |

16.1. O (A) Pregoeiro(a) e sua Equipe de Apoio prestardo, as empresas interessadas,
quaisquer esclarecimentos relativos a presente licitacdo, na Prefeitura Municipal de
Deodapolis - MS, das 7:30 as 11:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas ou pelo Fone: (67)
3448 -1894.

16.2. Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos pelo(a) Pregoeiro(a) com
assessoramento da Equipe de Apoio com base na legislacdo vigente, aplicando-se
subsidiariamente as disposi¢cdes contidas na Lei Federal n°8.666/93.

16.3. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, a finalidade e a seguranca dacontratacao.

16.4. No caso de impedimento da realizagdo do Certame Licitatério na data marcada para
recebimento de envelopes, 0 mesmo devera ocorrer no primeiro dia Gtil posterior ao fato que
ensejou o impedimento da realizacdo do Certame Licitatério, no mesmohorario.

17. DOS ANEXOS DO EDITAL

Anexo - | Termo de Referencia
Anexo - |l Modelo da Proposta de Precos;
Anexo - |l Modelo do Credenciamento

Anexo - IV | Modelo da Declaracéo de Fatos Impeditivos a Habilitacdo

Anexo - V Modelo da Declaragédo de enquadramento como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte;

Anexo - VI Modelo da Declaracédo de Cumprimento ao Disposto no inciso XXXIII do art. 7°
da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

Anexo - VII | Modelo da Modelo de aceite do teor do Edital;

Anexo - VIII | Modelo de Declaracéo da disponibilidade dos Profissionais

Anexo - IX Minuta do Contrato.

Deodépolis - MS,21 de maiode 2019.

CLOVIS DE S. LIMA
Setor de Licitacbes
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ANEXO - |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: Constitui objeto da presente licitacdo a contratacdo de empresa especializada
para elaboracdo do Programa de Aperfeicoamento da Gestdo Administrativa e Financeira,
abrangendo analise, desenvolvimento, orientacdo, controle, avaliacdo e acompanhamento na
melhoria dos processos nas areas de financas e contabilidade; compras, licitagcdes e contratos
e recursos humanos, no total de 720 (setecentas e vinte) horas/trabalho, conforme Termo de
Referéncia (Anexo 1), parte integrante desteEdital.

2. JUSTIFICATIVA: A necessidade do Programa de Aperfeicoamento da Gestdo
Administrativa e Financeira visa a redugdo dos pontos criticos “gargalos” das areas de
financas, contabilidade, compras, licitacbes e contratos e recursos humanos; melhoria dos
processos de trabalho; adequacdo as normas legais; otimizacdo da forca de trabalho, com
adequacéo do perfil profissional e melhoria dos servi¢os prestados aocidadéo.

Nos ultimos anos tem-se presenciado significativos avangos na disseminacdo dos
conhecimentos dos processos de gestdo, principalmente os relacionados com o surgimento de
novas tecnologias e métodos de trabalho, que abrangem andlise e melhoria de processos em
todas as areas.

Os investimentos em assessoria, consultoria e capacitagdo favorecem o desenvolvimento
técnico e profissional dos gestores e técnicos da prefeitura municipal, dado que a demanda
pela qualificacdo profissional € permanente, necessitando de profissionais qualificados para
atuar nas areas administrativas e financeiras, que na maioria dos casos existe desmotivacao,
remuneracgdo nao atrativa, falta de planos de carreiras que valorizem a meritocracia, constantes
mudancgas de gestores, que ocorrem normalmente a cada novo mandato, enfim uma série de
fatores que dificultam o aperfeicoamento dos processos e a melhoria continua da gestéo,
acrescentando a todos esses fatores as constantes mudancas na legislacdo, bem como as
crescentes exigéncias dos orgaos controladores, que provocam necessidades de atualizagéo
das leis, normas e procedimentos no setorpublico.

A maioria das prefeituras municipais carece de recursos humanos e financeiros
para atender a crescente demanda por servicos de saude, educagdo, assisténcia social e de
infraestrutura urbana. Neste sentido os investimentos em gestdo sdo urgentes, visando a
otimizacéo e utilizacdo dos recursos disponiveis, cada vez mais escassos, frente as despesas
publicas municipais crescentes, 0 que torna primordial a racionalizagdo dos processos, reducéo
de custos, divulgacdo do que esta sendo feito para que a sociedade tenha transparéncia na
aplicacdo dos recursos, informando onde e como estd sendo gastos 0s recursos publicos e o
que estao fazendo para melhorar os servigos prestados acomunidade.

Diante disso, surge a necessidade da Administracdo Publica Municipal em
implementar os mecanismos de melhoria dos sistemas gerenciais, bem como a capacitagéo
dos gestores e técnicos, que deve ser alcancado com o Programa de Aperfeicoamento da
Gestéo Administrativa e Financeira.

3. DA DESCRIQAO DOS SERVICOS A SEREMEXECUTADOS

3.1 ELABORAQAO DO PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO DA GESTAO
ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA, abrangendo o diagnéstico, planejamento, analise,
desenvolvimento, orientagdo, controle e acompanhamento dos sistemas, financeiro, contabil,
de compras, licitacBes e contratos e de recursos humanos, conformeabaixo:

311 PROCEDIMENTOS DAS AREAS DE FINANCAS E CONTABILIDADE,
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ABRANGENDO OS SERVICOS CONFORME ASEGUIR:

a) Analise, avaliacao, controle e orientacdo da gestdo financeira e contébil: com
base na legislacdo vigente proceder a analise e verificacdo das pecas do balancete, ou seja, se
contém as pecas obrigatorias; Oficio de Encaminhamento; Ficha de Informacdes secundarias e
BalanceteFinanceiro.

b) A avaliacdo da gestéo financeira e contabil devera verificar: se os valores da
receita orcamentaria sdo 0s mesmos registrados no comparativo da receita; se os valores
registrados na receita extra orcamentaria; se os valores registrados em contas a pagar sao 0s
mesmos do balancete da despesa e relacdo de empenhos a pagar; se os valores da despesa
orcamentaria conferem com os valores apresentados no comparativo da despesa e relacédo de
empenhos emitidos no més; os valores registrados na despesa orcamentaria (se foram
recolhidos); se os valores das transferéncias aos fundos conferem com os valores recebidos
nos fundos; e se o saldo para o més seguinte confere com o demonstrado nas conciliacées.

c) Com relacdo ao Termo de Conferéncia de Caixa a avaliacdo da gestéo
financeira e contabil devera orientar: se os valores registrados no termo de conferencia de
caixa conferem com o disponivel natesouraria.

d) Com relacdo as Conciliagbes Bancarias a avaliagcdo da gestdo financeira e
contabil devera orientar: se os saldos registrados na contabilidade estdo devidamente
conciliados com o saldo do extrato bancério e se o seu somatorio confere com o registrado no
balancete financeiro a conta saldo para o més seguinte.

e) Conferéncia das Cépias de extratos Bancérios, abrangendo a movimentacéao
do més, a avaliacdo da gestdo financeira e contébil deverd orientar: se os saldos
constantes nos extratos estdo devidamente demonstrados nas conciliagbes bancarias,
ocorréncia de saldo negativo, pagamento dejuros.

f) A avaliagdo da gestdo financeira e contabil devera analisar a demonstragao
analitica das concessfes e baixas dos Suprimentos de Fundos, ocorridas no més,
verificando: os suprimentos de fundos, o que foi concedido e o que foi prestadocontas.

g) Com relacdo ao Quadro das Rendas Locais, a avaliacdo da gestéo financeira e
contabil devera verificar: se o quadro rendas locais estdo demonstradas em todas as receitas
de competéncia do municipio: Tributaria, Patrimonial, Agropecuéria, Servi¢cos, Outras
ReceitasCorrentes.

h) A avaliagcdo da gestdo financeira e contabil devera verificar: Copias dos
comprovantes de recebimentos dos auxilios, contribuicbes e transferéncias da Unido e do
Estado e verificar: se os comprovantes estao de acordo com os registrados no comparativo da
receita a rubrical7.00.000.00

i) A avaliacdo da gestéo financeira e contabil dever& analisar o Comparativo da
Receita Orcada com a arrecadada e verificar: se os valores registrados no comparativo da
receita estdo de acordo com os demonstrados no balancete financeiro, quadro de rendas locais
e 0os comprovantes de recebimento dos auxilios, contribuicdes e transferéncias da Unido
eEstado.

i) A avaliacdo da gestédo financeira e contabil devera analisar o Comparativo da
Despesa Autorizada com a realizada e verificar: seos valores da despesa no més,
suplementacédo e reducdo no més, se os valores da despesa empenhada no més conferem
com a relagéo de empenhos emitidos no més e balancete financeiro.

k) A avaliacdo da gestdo financeira e contabil devera checar as Copias dos
Contratos de Operacfes de Crédito e verificar: se houve contratacdo de operacéo de crédito
nomes.

) A avaliagdo da gestdo financeira e contabil dever4 checar Codpias dos
Convénios celebrados no més e verificar: se houve celebracdo de convénios no més e
anexarcopias

m) A avaliacdo da gestao financeira e contabil devera checar as Copias das leis e
decretos dos créditos adicionais abertos no més e verificar: se houve promulgacao de leis
para suplementacéo, analisar os decretos se os valores e contas do decreto estdo de acordo
com o comparativo dadespesa.

n) A avaliagcdo da gestdo financeira e contabil deverd analisar a Relagdo das
Despesas empenhadas e ndo pagas no exercicio, separadas més a més e verificar: se a
relacdo de despesa empenhadas e ndo pagas no exercicio confere com o balancete da
despesa e balancetefinanceiro.

0) A avaliagdo da gestdo financeira e contabil devera analisar a Relagdo
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ordenada de todas as Notas de Empenho emitidas no més, contendo: numero, data,
programa de trabalho, elemento de despesa, valor e credor respectivo e verificar: se a relacdo
de notas de empenhos emitidas no més confere com o balancete da despesa e
balancetefinanceiro.

p) A avaliacdo da gestdo financeira e contdbil devera analisar a Relacado
ordenada de todas as Notas de Anulacdo de Empenho emitidas no més, contendo o
numero e a data das mesmas e das Notas de Empenho anuladas e verificar: se houve
anulacdo deempenho.

g) A avaliacdo da gestdo financeira e contabil devera analisar a Relagcédo
ordenada de todas as Notas de pagamento emitidas no més, contendo: o nimero e data
do empenho a que se refere ao programa de trabalho, o credor respectivo e o valor
devidamente pago e verificar: se a relagdo das notas de pagamento confere com os valores
constantes do balancete da despesa e balancetefinanceiro.

r) A avaliagdo da gestdo financeira e contabil deverd analisar a Copia dos
demonstrativos das aplicacdes financeiras e extratos dos rendimentos e verificar: se os
demonstrativos das aplicacdes financeiras estdo de acordo com os extratosbancarios.

s) A avaliacdo da gestdo financeira e contabil dever& analisar a Demonstracéo
dos calculos da tendéncia do excesso de arrecadacdo, nos meses em que forem
sancionadas as leis autorizativas para a abertura de créditos adicionais suplementares,
com indicacdo dessa fonte de recurso e verificar: se houve suplementacdo com recursos
do excesso de arrecadacdo e conferir os valores constantes do célculo da tendéncia do
excesso para oexercicio.

t) Quanto ao Equilibrio entre Receita e Despesa, devera ser analisado o
comportamento entre a receita arrecada e a despesa liquidada, com objetivo de
averiguar o equilibrio, bem como orientar o controle e acompanhamento das despesas e
receitas, conforme determina a Lei Complementar 101/2000.

u) Obrigacbes Constitucionais - a avaliacdo da gestdo financeira e contabil
devera verificar o cumprimento constitucional: Aplicacdo em educacao 25% das receitas
de Impostos conforme artigo 212 da CF e 15% em Saude conforme artigo 77 doADCT.

3.1.2 PROCEDIMENTOS DAS AREAS DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS,
CONFORME ASEGUIR:

a) Orientacdo quanto ao planejamento das compras, desde o cadastramento de
empresas, documentos necessarios para o cadastro; a melhor divulgagdo visando a maior
abrangéncia e estabelecendo metodologia de andlise decadastro;

b) Andlise e melhoria dos procedimentos a serem adotados para agilizar as
cotacOes de precosiniciais;

c) Orientacdo quanto ao procedimento de abertura dos processos de licitagdes,
buscando agilizar osprocessos;

d) Analise de modelos de editais para os bens de consumo e servicos a serem
licitados, voltada para o objetivo de adquirir com eficiéncia, racionalidade ao menor custo as
compraspublicas;

e) Proceder a analise da legislacdo e normas municipais sobre o procedimento
licitatério, como decretos de comissfes de licitacdo e de cadastro e avaliacdo, decreto do
pregdo, designacao de pregoeiros, entreoutros;

f) Orientar os membros das comissdes de licitacdo e pregoeiro quanto aos
procedimentos internos a serem executados, a abertura do processo licitatério, a
estabelecerrotinas;

g) Orientar a equipe técnica quanto a preparacao dos editais, a numeragado dos
processos, a divulgacdo dos avisos de licitagdo, os procedimentos corretos quanto ao
protocolo:

h)  Orientar a equipe técnica quanto a divulgacdo das licitagbes, as reunides de
abertura das licitagbes, a elaboracdo de atas, e publicacdo de resultados e orientar a
montagem do processo fornecendochecklist;

i) Orientar quanto a organizacédo e arquivo dos documentos do setor delicitagdes;

)i Planejar, organizar, controlar e acompanhar as atividades das areas de
compras, licitagcdes e contratos com a participacdo da equipe técnica e gestores dasareas;

k)  Redefinir os procedimentos e fluxo detrabalho.
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3.2 PROCEDIMENTOS DA AREA DE RECURSOS HUMANOS, ABRANGENDO
OSSEGUINTES:

a) Orientacdo para revisdo e atualizacdo da legislacdo de pessoal e na elaboracéo de
atos de pessoal: leis, decretos, portaria, entreoutros;

b)  Analise e acompanhamento da folha de pagamento, da aplicacdo dos direitos,
tais como: insalubridade, gratificacdo, licenca prémio, adicional por tempo de servico,
incorporacdo e horasextras;

c) Orientacdo quanto aos processos disciplinares, abertura de sindicancia, perda de
cargo de servidor publico — processoadministrativo.

4. DA QUALIFICACAO TECNICA
A empresa devera apresentar prova de inscricdo no Conselho Regional de Administracdo —
CRA ou no Conselho Regional de Contabilidade - CRC.

A empresa devera apresentar juntamente com os documentos de habilitacdo declaracdo de
que disponibilizard, no minimo, dois profissionais especializados e experientes para a execugao
dos trabalhos, com no minimo formacao de nivel superior, nas areas de administracéo, direito
ou contabilidade, que ficardo disponiveis para execucéo dos trabalhos, com visita na Prefeitura
e atendimento via e-malil, telefone e outros meios de comunicagdo a distancia, apresentando
comprovantes de inscricdo no Conselho da categoria (p. ex.: CRA, OAB ou CRC) e curriculum
vitae.

Devera ser apresentado, no minimo, 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica da empresa ou
de seus representantes legais ou por profissional contratado pela empresa, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a realizagdo de servi¢os similares
ao do objeto, prestados para o setor publico em condigbes pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos.

5. METODOLOGIA DE TRABALHO
A empresa a ser contratada deverd repassar aos servidores, técnicos e gestores municipais
conhecimentos e metodologias de trabalho que tornem efetivos novos procedimentos para
atuacao eficiente dos gestores e agentes publicos municipais, observando os servigos descritos
no item 3 deste Termo de Referéncia.

6. RECURSOS ORCAMENTARIOS

Os recursos or¢gamentarios necessarios ao atendimento do objeto da correrdo pelo Orgamento
vigente da Prefeitura Municipal no exercicio de 2019 e, se necessério, dotacdes que vierem a
substituir o exercicio subsequente.

7. FISCALIZACAO
A fiscalizacdo e o acompanhamento dos servicos deverdo ser exercidos por servidor
designado, com o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servi¢os prestados em desacordo
com o estabelecido.

8. PRAZOS
O contrato a ser firmado tera o prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contado da data da sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da legislagdo vigente.

9. CRONOGRAMA DEEXECUCAO
A empresa licitante devera apresentar juntamente com a sua proposta o cronograma de
execucao de acordo a aplicabilidade da sua metodologia.

ETAPAS /| MESES 1 2 3|4 |5 ]| 6 7 8 9 |10 |11 | 12

PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO DA GESTAO ADMINISTRATIVA E
FINANCEIRA

Procedimentos das
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areas de financas e
contabilidade

Procedimentos das
areas de compras,
licitagcOes e
contratos

Procedimento da
area de recursos

humanos

10. ESTIMATIVA DECUSTOS
Para a prestacéo dos servicos propostos devera ser providenciada a cotacao de preco:

Item

DESCRICAO

Qt. Hora/
trabalho

Valor Unit.
R$

Valor Total
R$

01

Constitui  objeto da presente
licitacdo a contratacdo de empresa
especializada para elaboracdo do
Programa de Aperfeicoamento da|
Gestdo Administrativa e Financeira,
abrangendo analise,
desenvolvimento, orientacao,
controle, avaliacao e
acompanhamento na melhoria dos
processos nas areas de finangas e
contabilidade; compras, licitagbes e
contratos e recursos humanos, no
total de 720 (setecentas e vinte)
horas/trabalho, conforme Termo de
Referéncia

720

VALOR GLOBAL

16




PREFEITURA NMIUNICIPAL DE DEODAPOLIS
Estado de NMato Grosso do Sul

ANEXO - I PROCESSO MODALIDADE Tipo FLS.

Proposta de Precos | N°068/2019 |P. Presencial N°039/2019 [Menor Preco Global | 01/01

EMPRESA:

ENDERECO: CIDADE: /

TELEFONE: E-MAIL

VALIDADE DA PROPOSTA:

BANCO P/DEPOSITO: AGENCIA: CONTA CORRENTE:

Item ‘Discriminagﬁo dos Servigos ‘ Unid. ‘ Quant. ‘ V. Unit. Hora | Valor Total

Constitui objeto da presente Horas/Trabalho | .,
lictacdo a contratacdo de
empresa especializada para
elaboracdo do Programa de
Aperfeicoamento da Gestéao
Administrativa e  Financeira,

abrangendo andlise,
desenvolvimento, orientacao,
controle, avaliacao e

01 .
acompanhamento na melhoria

dos processos nas areas de
financas e contabilidade;
compras, licitagbes e contratos e
recursos humanos, no total de
720 (setecentas e vinte)
horas/trabalho, conforme Termo
de Referéncia (Anexo I), parte
integrante doEdital.

Declaro que examinei, conhe¢o e me submeto a todas as condi¢des contidas no Edital da presente
Licitagdo na modalidade Pregdo Presencialn® 039/2019, bem como verifiquei todas as
especificagcbes nele contidas, ndo havendo quaisquer discrepancias nas informacdes, nas
condicdes de fornecimento e documentos que dele fazem parte. Declaro ainda que, estou ciente de

todas as condicbes que possam de qualquer forma influir nos custos, assumindo tot

al

responsabilidade por erros ou omissdes existentes nesta proposta, bem como qualquer despesa

relativa a realizacao integral de seu objeto.

Local e Data:

L J
Carimbo CNPJ e Assinatura
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ANEXO - Il

(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

CARTA DE CREDENCIAMENTO

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS/MS

OBJETO: Constitui objeto da presente licitagdo a contratacdo de empresa especializada
para elaboracdo do Programa de Aperfeicoamento da Gestdo Administrativa e Financeira,
abrangendo andlise, desenvolvimento, orientagdo, controle, avaliagdo e acompanhamento
na melhoria dos processos nhas areas de financas e contabilidade; compras, licitacbes e
contratos e recursos humanos, no total de 720 (setecentas e vinte) horas/trabalho, conforme
Termo de Referéncia (Anexo ), parte integrante doEdital

CREDENCIAMENTO PARA PARTICIPAR DA LICITACAO

Aempresa: Inscrita no CNPJ/MF n° com
sede na Rua/Av n° nacidadede /

representada pelo Sr.(a)
credencia o (a) Sr.(a)

Portador (a)da Cédula de Identidade RGn° expedidapelaSSP/ e do CPF
sobn®

, a participar da licitagdo instaurada pela Prefeitura Municipal de
Deod4polis/MS, na modalidade PREGAO PRESENCIAL N° 039/2019, na qualidade de
REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe, dentre outros poderes, o deformular lances
verbais e praticar todos 0s atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir de recursos
em todas as fases licitatérias, nos termos do art. 4° da Lei n.°10.520/2002.

-MS, de de 2019.

NOME:

R.G: SSP/

CARGO:

Obs. O Credenciamento deveréa ser com firma reconhecida.
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ANEXO - IV

(Este anexo é um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS A HABILITACAO

Aempresa: por intermédio do seu representante ou
ProCurador  Sr.......cooiiiiiiiiiiiieee e Portador do RG.......cccccceeeeenne SSP/....... e
dOoCPF.....ccciiiiieieeis

DECLARA, ao Municipio de Deodapolis - MS que atende a todas as condicdes de habilitagédo
no Processo Licitatorio n° 068/2019 - Edital de Pregéao n° 039/2019.

Por ser verdade, o signatario assume responsabilidade civil e criminal por eventual

falsidade. DECLARAGAO DE CIENCIA DE HABILITACAO

Local e data.

L d
Carimbo CNPJ e Assinatura
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ANEXO -V

(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante/contador)

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

A EMPRESA:;: , inscrita no CNPJ

n° , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
, portador (a) da Carteira de Identidade n°

expedida pela SSP/ e de CPF n° DECLARA, para fins do

disposto no item 8.do Edital do Pregéao Presencial n° 039/2019, sob as sanc¢des administrativas
cabiveis e sob penas da Lei, que esta empresa, na presente data, € considerada:

() MICROEMPRESA, conforme Inciso I, art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006;

() EMPRESA DE PEQUENOPORTE, conforme inciso Il, art. 3° da Lei Complementar n°
123/2006.

DECLARA ainda que a empresa esta excluida das vedacdes constantes do paragrafo 4° do
artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

(localidade) , de de 20109.

(Representante Legal) (Contador Carimbo CRC)

OBS: A declaracao acima devera ser assinalada com um “X”, ratificando-se a condicdo
juridica da empresa licitante, acompanhada da Certiddo Simplificada da Junta Comercial
da sede da licitante, com emissdo nao superior a 60 (sessenta dias), para ambas.
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ANEXO - VI

(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

DECLARAGAO NOS TERMOS DO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUICAO
FEDERAL

(NOME DA EMPRESA), CNPJ n.° ,

sediada (endereco completo), declara, sob as penas da lei, o total cumprimento as

determinacBGes constantes do inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal, a seguir
descritas: “proibicao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de dezoito anos e

de qualquer trabalho a menores de quatorze anos, salvo na condigdo deaprendiz”.

Ressalva: emprega menor a partir dos 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz. ()

(Observacgéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

, de de2019.

Nome e nimero da identidade do declarante
(representante legal da empresa)
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ANEXO VII

(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

DECLARACAO ACEITE TEOR EDITAL

(NOME DA EMPRESA) , inscrita no
CNPJ/MFn°
,sediada a Rua/Av. , ne ,
Bairro
,Cep: ,Municipiode -, declara, sob as

penas da Lei, de que conhece e aceita o teor completo do Edital de Pregdo Presencial n°
039/2019, ressalvando-se o direito recursal, bem como de que recebeu todos os documentos e

informagfes necessarias para o cumprimento integral das obrigacdes objeto dalicita¢ao.

, de de2019.

Nome e nidmero da identidade do declarante
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ANEXO - VIII

(Este anexo € um modelo e deve ser feito em papel timbrado do licitante)

DECLARACAO

(NOME DA EMPRESA) ,CNPJ n.° ,

Sediada (endereco completo), declara, sob as penas da lei, que

disponibilizar4, no minimo, dois profissionais especializados e experientes para a execugao
dos trabalhos, com no minimo formacdo de nivel superior, nas areas de administragéo,
direito ou contabilidade, que ficardo disponiveis para execucao dos trabalhos, com visita na
Prefeitura e atendimento via e-mail, telefone e outros meios de comunicacdo a distancia,
apresentando comprovantes de inscricdo no Conselho da categoria (p. ex.: CRA, OAB ou
CRC) e curriculum vitae.

Profissional 1:

Profissional 2:

, de de2019.

Nome e nimero da identidade do declarante
(representante legal da empresa)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS
Estado de NMato Grosso do Sul

ANEXO - VI

MINUTA DO CONTRATON®  /2019.

CONTRATO QUE ENTRE S| CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS E A
EMPRESA

| - CONTRATANTES: "MUNICIPIO DE DEODAPOLIS”, Pessoa Juridica de Direito Publico
Interno, com sede a Avenida Francisco Alves da Silva n°® 443, inscrita no CNPJ/MF sob o n.°
03.903.176/0001-41, através da Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa e Financeira,

doravante denominada CONTRATANTE e a empresa........c.cccccevvevriereninnnn. , Pessoa Juridica de
Direito Privado, estabelecida @ Rua..........ccooooveeevivieiecencicce na cidade de ......cccccoevvrnnene.
CEP.............. . inscrita no CNPJIMF  n° e, e |Inscricdo Estadual n°

.......................................... , doravante denominada CONTRATADA.

Il - REPRESENTANTES: Representa a CONTRATANTE o Sr. Valdir Luiz Sartor, Prefeito
Municipal, portador do RG n° 1318154 SSP/MS, inscrito no CPF sob o n°® 312.958.780 - 20,
brasileiro, casado, residente e domiciliado na Av. Osmir de Andrade n° 80 - centro, nesta cidade e

a CONTRATADA 0 Sr. oo, . brasileiro, residente e domiciliado na cidade de
.................... lecoer, @ RU@. oo, N, bairro.................. portador do RG n.°
..................................... edo CPFn°.......ccccceovevevevvennenenens, @justam o presente Contrato, mediante

as clausulas e condi¢des aqui estipuladas.

lil - DA AUTORIZAGAO DA LICITAGAO: O presente Contrato é celebrado em decorréncia da
autorizacdo do Prefeito Municipal, exarada em despacho constante do Processo Licitatorio n°
068/2019, gerado pelo Pregao Presencial n° 039/2019, e anexos, homologada pelo Sr. Prefeito
em__ [/ /2019, que faz parte integrante e complementar deste Contrato, como se nele
estivessecontido.

IV - FUNDAMENTO LEGAL: O presente Contrato € regido pelas cldusulas e condi¢des nele
contidas, com o disposto na Lei n° 10.520, de 17/07/2002, e alteragbes posteriores, Lei
Complementar n° 123/06, Decreto Municipal n® 029/2007 e, subsidiariamente, na Lei n°® 8.666/93,
de 21/06/1993, e alteragdes posteriores.

V - DO REGIME DE EXECUGAO: Administragéo Indireta, pelo regime de empreitada por preco
global.

CLAUSULA PRIMEIRA - DOOBJETO:

1.1. Constitui objeto da presente licitagdo a contratagdo de empresa especializada para
elaboracao do Programa de Aperfeicoamento da Gestdo Administrativa e Financeira, abrangendo
andlise, desenvolvimento, orientagdo, controle, avaliagdo e acompanhamento na melhoria dos
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processos nas areas de finangcas e contabilidade; compras, licitagdes e contratos e recursos
humanos, no total de 720 (setecentas e vinte) horas/trabalho, conforme Termo de Referéncia
(Anexo I).

CLAUSULA SEGUNDA - DA ESPECIFICAGAO DOSSERVIGOS E DA DESCRIGAO DOS
SERVICOS A SEREMEXECUTADOS:

2.1. ELABORACAO DO PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO DA GESTAO
ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA, abrangendo o diagndstico, planejamento, anélise,
desenvolvimento, orientagéo, controle e acompanhamento dos sistemas, financeiro, contabil, de
compras, licitacdes e contratos e de recursos humanos, conformeabaixo:

2.1.1. Procedimentos das areas de financas e contabilidade, abrangendo os servigos
conforme aseguir:

a) Andlise, avaliagao, controle e orientagdo da gestédo financeira e contabil: com base
na legislacao vigente proceder a analise e verificagcdo das pecgas do balancete, ou seja, se contém
as pegas obrigatérias; Oficio de Encaminhamento; Ficha de Informagdes secundarias e Balancete
Financeiro.

b) A avaliagdo da gestao financeira e contabil devera verificar: se os valores da receita
orgamentaria s&o 0s mesmos registrados no comparativo da receita; se os valores registrados na
receita extra orgamentaria; se os valores registrados em contas a pagar sdo 0os mesmos do
balancete da despesa e relacdo de empenhos a pagar; se os valores da despesa or¢gamentaria
conferem com os valores apresentados no comparativo da despesa e relagdo de empenhos
emitidos no més; os valores registrados na despesa orgamentaria (se foram recolhidos); se 0s
valores das transferéncias aos fundos conferem com os valores recebidos nos fundos; e se o
saldo para 0 més seguinte confere com o demonstrado nasconciliagoes.

c) Com relagao ao Termo de Conferéncia de Caixa a avaliagdo da gestao financeira e
contabil devera orientar: se os valores registrados no termo de conferencia de caixa conferem
com o disponivel natesouraria.

d) Com relagao as Conciliagdes Bancarias a avaliagcdo da gestao financeira e contabil
devera orientar: se os saldos registrados na contabilidade estdo devidamente conciliados com o
saldo do extrato bancario e se 0 seu somatdrio confere com o registrado no balancete financeiro a
conta saldo para 0 mésseguinte.

e) Conferéncia das Copias de extratos Bancarios, abrangendo a movimentagdo do
més, a avaliagdo da gestao financeira e contabil devera orientar: se os saldos constantes nos
extratos estdo devidamente demonstrados nas conciliagbes bancarias, ocorréncia de saldo
negativo, pagamento dejuros.

f) A avaliagao da gestao financeira e contabil devera analisar a demonstragdo analitica
das concessoes e baixas dos Suprimentos de Fundos, ocorridas no més, verificando: os
suprimentos de fundos, o que foi concedido e o que foi prestadocontas.

g) Com relagdo ao Quadro das Rendas Locais, a avaliagdo da gestdo financeira e
contabil devera verificar: se 0 quadro rendas locais estd demonstrado em todas as receitas de
competéncia do municipio: Tributaria, Patrimonial, Agropecuaria, Servigos, Outras Receitas
Correntes.

h) A avaliagao da gestao financeira e contabil devera verificar: Copias dos comprovantes
de recebimentos dos auxilios, contribui¢des e transferéncias da Unido e do Estado e verificar: se
os comprovantes estdo de acordo com os registrados no comparativo da receita a
rubrica17.00.000.00

i) A avaliagdo da gestdo financeira e contabil devera analisar o Comparativo da
Receita Orgada com a arrecadada e verificar: se os valores registrados no comparativo da
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receita estdo de acordo com os demonstrados no balancete financeiro, quadro de rendas locais e
os comprovantes de recebimento dos auxilios, contribuicdes e transferéncias da Unido eEstado.

)] A avaliagao da gestdo financeira e contabil devera analisar o Comparativo da
Despesa Autorizada com a realizada e verificar: se os valores da despesa no més,
suplementacéo e reducdo no més, se os valores da despesa empenhada no més confere com a
relacdo de empenhos emitidos no més e balancetefinanceiro.

k) A avaliagdo da gestao financeira e contabil devera checar as Coépias dos Contratos
de Operacoes de Crédito e verificar: se houve contratagdo de operagao de crédito no més.

) A avaliagdo da gestédo financeira e contabil devera checar Cépias dos Convénios
celebrados no més e verificar: se houve celebragao de convénios no més e anexarcopias

m) A avaliagdo da gestdo financeira e contabil devera checar as Cépias das leis e
decretos dos créditos adicionais abertos no més e verificar: se houve promulgacédo de leis
para suplementag&o, analisar os decretos se os valores e contas do decreto estdo de acordo com
0 comparativo dadespesa.

n) A avaliacao da gestao financeira e contabil devera analisar a Relagdo das Despesas
empenhadas e nao pagas no exercicio, separadas més a més e verificar: se a relagdo de
despesa empenhadas e ndo pagas no exercicio confere com o balancete da despesa e balancete
financeiro.

0) A avaliagao da gestdo financeira e contabil devera analisar a Relagao ordenada de
todas as Notas de Empenho emitidas no més, contendo: numero, data, programa detrabalho,
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elemento de despesa, valor e credor respectivo e verificar: se a relagdo de notas de empenhos
emitidas no més confere com o balancete da despesa e balancete financeiro.

9)) A avaliagao da gestao financeira e contabil devera analisar a Relagao ordenada de todas
as Notas de Anulagdo de Empenho emitidas no més, contendo o niimero e a data das mesmas e
das Notas de Empenho anuladas e verificar: se houve anulagao deempenho.

q) A avaliagao da gestao financeira e contabil devera analisar a Relagao ordenada de todas
as Notas de pagamento emitidas no més, contendo: o numero e data do empenho aque se refere
ao programa de trabalho, o credor respectivo e o valor devidamente pago e verificar: se a relagdo das
notas de pagamento confere com os valores constantes do balancete da despesa e
balancetefinanceiro.

r A avaliagdo da gestao financeira e contabil devera analisar a Copia dos demonstrativos
das aplicacdes financeiras e extratos dos rendimentos e verificar: se os demonstrativos das
aplicagdes financeiras estdo de acordo com os extratosbancarios.

s) A avaliagao da gestao financeira e contabil devera analisar a Demonstragédo dos calculos
da tendéncia do excesso de arrecadagao, nos meses em que forem sancionadas as leis
autorizativas para a abertura de créditos adicionais suplementares, com indicagao dessa fonte
de recurso e verificar: se houve suplementagdo com recursos do excesso de arrecadacgéo e conferir
os valores constantes do calculo da tendéncia do excesso para oexercicio.

t) Quanto ao Equilibrio entre Receita e Despesa, devera ser analisado o comportamento
entre a receita arrecada e a despesa liquidada, com objetivo de averiguar o equilibrio, bem
como orientar o controle e acompanhamento das despesas e receitas, conforme determina a
Lei Complementar101/2000.

u) Obrigagoes Constitucionais - a avaliagao da gestao financeira e contabil devera verificar
o cumprimento constitucional: Aplicagao em educagao 25% das receitas de Impostos conforme
artigo 212 da CF e 15% em Saude conforme artigo 77 doADCT.

2.1.2. Procedimentos das areas de compras, licitages e contratos, conforme aseguir:

a) Orientagdo quanto ao planejamento das compras, desde o cadastramento de empresas,
documentos necessarios para o0 cadastro; a melhor divulgagéo visando a maior abrangéncia e
estabelecendo metodologia de analise decadastro;

b) Andlise e melhoria dos procedimentos a serem adotados para agilizar as cotagdes de
pregosiniciais;

c) Orientagdo quanto ao procedimento de abertura dos processos de licitagdes, buscando
agilizar os processos;

d) Analise de modelos de editais para os bens de consumo e servigos a serem licitados, voltada
para o objetivo de adquirir com eficiéncia, racionalidade ao menor custo as compraspublicas;

e) Proceder a analise da legislagdo e normas municipais sobre o procedimento licitatorio,
como decretos de comissdes de licitagdo e de cadastro e avaliagao, decreto do pregao, designagéo de
pregoeiros, entreoutros;

f) Orientar os membros das comissdes de licitagdo quanto aos procedimentos internos a
serem executados, a abertura do processo licitatério, a estabelecer rotinas, e analisar por amostragem
processos licitatériosrealizados;

g) Orientar a equipe técnica quanto a preparagao dos editais, a numeragéo dos processos, a
divulgacao dos avisos de licitagéo, os procedimentos corretos quanto aoprotoloco:

h) Orientar a equipe técnica quanto a divulgacao das licitagdes, as reunides de abertura das
licitagcOes, a elaboragéo de atas, e publicagédo de resultados e orientar a montagem do processo
fornecendocheck-list;

)) Orientar quanto a organizagao e arquivo dos documentos do setor delicitagdes;

) Planejar, organizar, controlar e acompanhar as atividades das areas de compras, licitacbes

27



e contratos com a participagao da equipe técnica e gestores dasareas;
k) Redefinir os procedimentos e fluxo detrabalho.

2.1.3. Procedimentos da area de recursos humanos, conforme aseguir:

a) Orientagéo para reviséo e atualizagao da legislagéo de pessoal e na elaboragao de atos de
pessoal: leis, decretos, portaria, entreoutros;

b) Analise e acompanhamento da folha de pagamento, da aplicagao dos direitos, tais como:
insalubridade, gratificacao, licenca prémio, adicional por tempo de servigo, incorporagao e
horas extras;

c) Orientagéo quanto aos processos disciplinares, abertura de sindicancia, perda de cargo de
servidor publico — processoadministrativo.

CLAUSULA TERCEIRA - DA FORMA DE EXECUGAO DOSSERVIGOS:
3.1.  Os servicos deverao ser realizados na sede da prefeitura, de acordo com cronograma de
trabalho pré-estabelecido, atendendo diretamente os técnicos e gestores das areas envolvidas,

atuando de forma a repassar conhecimentos e transferir metodologiasadministrativas;

3.2. Para os servigos deverd a empresa contratada disponibilizar, obrigatoriamente, no minimo 2
(dois) consultores técnicos responséaveis e qualificados para a execugéo dostrabalhos.

3.3. O atendimento devera ser ao longo dos doze meses, orientando e esclarecendo procedimentos
e duvidas no desenvolvimento dostrabalhos.

3.4.  Sera da responsabilidade da licitante vencedora, despesas de viagens, transporte, passagens
eestadia.

3.5. Alicitante vencedora disponibilizara técnicos especialistas em cada uma das areas referidas no
objeto deste Edital, que atenderdo diretamente o corpo técnico daprefeitura.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DASPARTES:

4.1. Compete aCONTRATADA:

4.1.1. Sem prejuizo das demais disposicdes deste contrato e dos termos do PROCESSO
LICITATORIO N° 068/2019, PREGAO PRESENCIAL N° 039/2019, constituem obrigagbes da
CONTRATADA:

a) Fornecer o (s) profissional (ais) para a execugao dos servigos com os requisitosexigidos;

b) Responsabilizar-se integralmente pela execugao dosservigos;

c) Notificar o CONTRATANTE, por escrito, todas as ocorréncias que porventura possam
prejudicar ou embaragar o perfeito desempenho das atividades dos servigoscontratados;

d) Instruir o seu funcionario quanto a necessidade de acatar as orientagdes da CONTRATANTE,

inclusive naquilo que diz respeito ao cumprimento das Normas Internas de Seguranca e de Medicina
doTrabalho;
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e) Relatar ao CONTRATANTE, imediatamente, toda e qualquer irregularidade observada no
decorrer da execugao dosservigos;

f) Responsabilizar-se por quaisquer danos que, comprovadamente vierem a ocorrer em prejuizo
do patriménio do CONTRATANTE ou de terceiros, por agdo ou omissao de seu funcionario, adotando-
se, no prazo maximo de 48(quarenta e oito) horas, as providéncias necessarias, procedendo em
qualquer caso, a devida reposi¢do do bem ou ressarcimento do(s)prejuizo(s);

)] Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venha a ser vitima seu funcionario, quando em
servico, observando as Leis Trabalhistas, Previdenciarias e demais exigéncias legais de acordo com
as atividadesexercidas;

h) Atender, de forma imediata, as solicitagdes de substituicdo da mao-de-obra qualificada, quando
comprovadamente entendida inadequada para a prestagao dos servigoscontratados;

i) Orientar seu empregado, quanto ao sigilo profissional que devera ser mantido com relagao as
informacdes que venha a teracesso;

) A CONTRATADA se obriga a manter, durante a execucdo do Contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de qualificacdo e habilitacao exigidas na licitagao;

k) Aceitar nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem, no
objeto, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial, atualizado docontrato.

4.2.  Compete aCONTRATANTE:

4.2.1. Sem prejuizo das demais disposicoes deste contrato e dos termos do PROCESSO
LICITATORIO N° 068/2019, PREGAO PRESENCIAL N° 039/2019, constituem obrigagdes do
Municipio:

a) Efetuar os pagamentos na forma estabelecida no respectivoContrato;

b) Verificar a regularidade de recolhimento dos encargos sociais antes dopagamento;

c) Proporcionar todas as facilidades que Ihes couber ou forem possiveis para que 0s servigcos
sejam executados na forma estabelecida no Termo de Referencia e no respectivoContrato;

d) Exercer, por seu representante, acompanhamento e fiscalizagdo sobre a execugdo dos
servigos, providenciando as necessarias medidas para regularizagcdo de quaisquer irregularidades
levantadas no cumprimento docontrato;

CLAUSULA QUINTA - DO VALORCONTRATUAL:

5.1. Fica fixado o valor total do presente Contrato em R§........... T ), que correspondera,
ao total de 720 horas/trabalho, sendo RS ...... por hora/trabalho.

CLAUSULA SEXTA - DOPAGAMENTO:

6.1.  Nos pregos propostos presumem-se inclusos todos os tributos incidentes ou que venham a
incidir sobre os servicos e, ou encargos sociais, resultantes da operacdo adjudicataria concluida,
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inclusive despesas com locomogao, passagens, diarias, alimentagao, estadia eoutros.

6.2. O Municipio efetuard& o pagamento, mensalmente, mediante a realizagdo dos servigos
comprovados através do relatorio de servico executado, em até 30 (trinta) dias, contados da
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, devidamenteatestada.

6.2.10 valor dos servigos devera ser especificado por hora de trabalho e somente apds a conferéncia
e concordancia do setor responsavel da Prefeitura, € que a contratada emitira a Nota Fiscal/Fatura.

6.3. Havendo erro na Fatura/Fatura, ou outra circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, a
mesma ficard bloqueada e o pagamento sustado até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus para oMunicipio.

6.4. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidagédo
qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcadomonetaria.

6.5. E condicdo para o pagamento do valor constante da Nota Fiscal/Fatura, a prova de
regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico, da Certiddo Negativa de Débitos
(CND/INSS)Trabalhista, Estadual e Municipal.

6.6. A(s) empresa(s) que possuir (em) Certiddo (des) Positiva(s) com Efeito Negativo (s) e que
tiverem seus débitos parcelados, se exigido na certidao, devera (ao) apresentar junto com a Certidéo
(6es) as Guias de Recolhimentos, devidamente quitada. (com a autenticagdo mecanica dopagamento).

6.7. As notas fiscais correspondentes serdo discriminativas, constando o nimero do processo e
contrato a ser firmado e devera ser acompanhada pelo relatério mensal feita pela consultoria,
constando todo servigo realizado noperiodo.

CLAUSULA SETIMA - DOTACAOORGAMENTARIA:

7.1. As despesas decorrentes deste Contrato referente a parte da Contratante correrdo por
contadasverbasor¢camentarias: 04.05 - Departamento Administrativo/Financeiro, 04.122.0005 -
Administracdo Geral, 1.008 - Manutengcdo da Secretaria Municipal de Gestdo A. Financeira,
3.3.90.39.00 - Outros Servigos Terceiros — PJ, eparaoexerciciofuturoaDotacaoqueasubstituira.

CLAUSULA OITAVA - DOS PRAZOS EVIGENCIA:

8.1. O prazo desta contratagdo sera pelo periodo de 12 (doze) meses,a contar da assinatura do
Contrato, podendo ser prorrogado de acordo com a Lei n°® 8.666/93 e alteragbes posteriores.

12.2. O prego é fixo e irreajustavel pelo periodo determinado em Lei, que € 12 (doze) meses. Apds
este periodo, admite-se reajuste dos precos e fica eleito o indice IGPM da FGV,
publicamentedivulgado.

CLAUSULA NONA - DASSANGOES:

9.1. A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar o Contrato decorrente desta licitagao,
no prazo fixado, caracterizara o descumprimento total das obrigagbes contratuais impondo a esta, ao
pagamento de 10% (dez) por cento do valor total do contrato, salvo os casos fortuitos ou forga maior,
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sem prejuizos as penalidades previstas na Lei n. ° 8.666/93 ealteragdes.

9.2. Pelo descumprimento parcial ou total do contrato, ao inadimplente serdo aplicadas as
seguintes sangdes legais, asaber:

9.2.1. Adverténcia por escrito, quando o contratado praticar irregularidade de pequenamonta;

9.2.2. Multa administrativa no percentual de 0,5% (meio por cento), sobre o valor do item
adjudicado, por dia de atraso nos servigos, a partir do primeiro dia util da data fixada para a entrega
dos servicos, limitada a 10%(dez por cento) do valor domesmo;

9.2.3. Suspensado temporaria de participagao em licitacdo, impedimento de contratar com a Prefeitura
Municipal de Deodapolis - MS, até o prazo de doisanos;

9.2.4. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Municipal, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo, na forma
da lei, perante a propria autoridade que aplicou apenalidade;

9.2.5. Por infracdo de qualquer outra clausula contratual ndo prevista nos subitens anteriores, sera
aplicada multa de 10% (dez) por cento sobre o valor total do contrato corrigido e atualizado, cumulavel
com as demais sangdes, inclusive rescisao contratual, na verificagdo do descumprimento dos artigos
78 e seguinte da Lei n. ° 8.666/93 ealteragoes;

9.3. As penalidades previstas no item anterior ndo se aplicardo aos licitantes remanescentes
convocados em virtude da n&o aceitacdo da primeira colocada, ressalvado o caso de inadimplemento
contratual, ap6s a contratagdo de qualquer das empresasclassificadas;

9.4. A sangéo de adverténcia e multa podera, ainda, ser aplicadas nos seguintescasos:

a) descumprimento das determinagbes necessarias a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados nos servigos licitados ou nofornecimento;

b) outras ocorréncias que possam acarretar transtornos na execucao do contrato, desde que néo
caiba aplicagéo de sangé&o maisgrave.

9.5. Quaisquer multas aplicadas deverao ser recolhidas a tesouraria da Prefeitura Municipal de
Deodapolis - MS, dentro do prazo de 03 (trés) dias Uteis, apds a respectivanotificacao.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

10.1.Serdo  responsaveis por fiscalizar a execugdo do  presente contrato  0s
Senhores.......cccceececeeeeeenen nomeados pela Portaria n%.........cccceveeerernen. de ... de.......... de
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DARESCISAO:

11.1.  Aresciséo do contrato poderaser:

a) determinada por ato unilateral e escrito do Contratante, nos casos enumerados nos incisos | a
Xl 'e XVII do artigo 78 da Lei 8.666 de 21 de junho de1.993;
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b) amigavel por acordo entre as partes, reduzidas a termo no processo de licitacao, desde que
haja conveniéncia para aContratante;

c) judicial, nos termos dalegislagao.

11.2. A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser procedida de autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridadecompetente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAPUBLICAGAO:

12.1. Dentro do prazo legal, contado da sua assinatura, o Contratante providenciara a publicagao do
resumo deste Contrato no diario Oficial do Municipio.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOFORO:

13.1.  As partes elegeram o foro da Comarca de Deodapolis - MS, com expressa renlncia de
qualquer outro, por mais privilegiado, para dirimir todas e quaisquer duvidas decorrentes deste
Contrato.

13.2.  Concordéncia: E por estarem justas e contratadas, foi lavrado o presente Contrato em 03 (trés)
vias de igual teor e forma, o qual lido e achado conforme, é assinado pelas partes contratantes perante
as testemunhas que também osubscrevem.

Deodéapolis- MS, ........ de oo, de2019.

Prefeito Municipal - Contratante

Contratada

Testemunhas:

CPF

CPF
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