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PORTARIAS

PORTARIA N2 177/2020 DE 14 DE AGOSTO DE 2020

“Disp0e sobre Licenga para atividades politicas e da outras providéncias.”

VALDIR LUIZ SARTOR, Prefeito Municipal de Deoddpolis, no uso de suas atribui¢des legais, especialmente aquela prevista no arti-
go 44, incisos V e VII, da Lei Orgénica do Municipio.

RESOLVE

ARTIGO 12 CONCEDER LICENGA PARA ATIVIDADE POLITICA, com vencimentos, a Servidora Piblica Municipal Sr2 CELIA PEREIRA
DE SANTANA, matricula 10801, ocupante do Cargo de Provimento Efetivo de RECEPCIONISTA, lotado na SECRETARIA MUNICIPAL
DE SAUDE — SEMUS, desta Prefeitura. Nos termos do art. 144 da LCM n2. 006 de 16/12/2015, a partir do dia 14 de Agosto de
2020, conforme requerimento.

ARTIGO 22 - Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo e/ou afixacdo, revogadas as disposi¢cées em contrario.
Gabinete do Prefeito Municipal de Deodapolis, Estado de Mato Grosso do Sul, em 14 de Agosto de 2020.
VALDIR LUIZ SARTOR

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 178/2020 DE 14 DE AGOSTO DE 2020

“DispOe sobre rescisao contratual e da outras providencias.”

VALDIR LUIZ SARTOR, Prefeito Municipal de Deoddpolis, no uso de suas atribuicdes legais, especialmente aquela prevista no arti-
go 44, incisos V e VII, da Lei Organica do Municipio.

RESOLVE

ARTIGO 12 RESCINDIR A PEDIDO o contrato temporario firmado com o Servidor Publico Municipal Sr BENEDITO ANTONIO DE
OLIVEIRA, ocupante do Cargo de Provimento Efetivo de AGENTE DE SEGURANCA PATRIMONIAL, lotado na SECRETARIA MUNICI-
PAL DE SAUDE — SEMUS, desta Prefeitura. Nos termos do art. 144 da LCM n2. 006 de 16/12/2015, a partir do dia 14 de Agosto de

2020, conforme requerimento.

ARTIGO 22 - Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo e/ou afixacdo, revogadas as disposicdes em contrario.
Gabinete do Prefeito Municipal de Deodapolis, Estado de Mato Grosso do Sul, em 14 de Agosto de 2020.
VALDIR LUIZ SARTOR

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 179/2020 DE 14 DE AGOSTO DE 2020

“DispOe sobre Licenga para atividades politicas e da outras providéncias.”

VALDIR LUIZ SARTOR, Prefeito Municipal de Deoddpolis, no uso de suas atribuices legais, especialmente aquela prevista no arti-
go 44, incisos V e VII, da Lei Orgénica do Municipio.

RESOLVE

ARTIGO 12 CONCEDER LICENCA PARA ATIVIDADE POLITICA, com vencimentos, a Servidora Publica Municipal Sr2 ANA LUCIA AL-
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VES DE SOUZA, matricula 175901, ocupante do Cargo de Provimento Efetivo de AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, lotada na Secre-
taria Municipal de Educagdo — SEMED, desta Prefeitura. Nos termos do art. 144 da LCM n2. 006 de 16/12/2015, a partir do dia 14
de Agosto de 2020, conforme requerimento.

ARTIGO 22 - Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo e/ou afixacdo, revogadas as disposicdes em contrario, em especial
a retratada na Portaria 171/2020 de 12 de Agosto de 2020.

Gabinete do Prefeito Municipal de Deodapolis, Estado de Mato Grosso do Sul, em 14 de Agosto de 2020.
VALDIR LUIZ SARTOR

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 180/2020 DE 14 DE AGOSTO DE 2020

“Disp0e sobre Licenga para atividades politicas e da outras providéncias.”

VALDIR LUIZ SARTOR, Prefeito Municipal de Deoddpolis, no uso de suas atribui¢des legais, especialmente aquela prevista no arti-
go 44, incisos V e VII, da Lei Orgéanica do Municipio.

RESOLVE

ARTIGO 12 CONCEDER LICENCA PARA ATIVIDADE POLITICA, com vencimentos, ao Servidor Publico Municipal Sr VANDERLEI
DANTAS ROSA, matricula 115101, ocupante do Cargo de Provimento Efetivo de TECNICO AGRICOLA, lotado na SECRETARIA MU-

NICIPAL DE INFRAESTRUTURA — SEINFA, desta Prefeitura. Nos termos do art. 144 da LCM n2. 006 de 16/12/2015, a partir do dia
13 de Agosto de 2020, conforme requerimento.

ARTIGO 22 - Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo e/ou afixa¢do, revogadas as disposi¢cdes em contrario, em especial
a retratada na Portaria n2.172/2020 de 12 de Agosto de 2020.

Gabinete do Prefeito Municipal de Deodapolis, Estado de Mato Grosso do Sul, em 14 de Agosto de 2020.
VALDIR LUIZ SARTOR

Prefeito Municipal

EXTRATOS DE CONTRATOS

EXTRATO DO CONTRATO

PARTES: Prefeitura Municipal de Deoddpolis — MS e o Sr. Jonathan Junclaus Ferreira de Araujo, inscrito no CPF sob o n®.
990.595.331-00.

OBJETO: Termo aditivo para prorrogar a contratagdo de Pessoa Fisica para prestagdo de servigos como Farmacéutico, para aten-
der a Secretaria Municipal de Saude — SEMUS.

DA FORMA DE PAGAMENTO: 3.004,76 (trés mil e quatro reais e setenta e seis centavos).
DO PRAZO: O contrato serd pelo prorrogado por igual periodo limitado ao dia 31 de Dezembro de 2020.
FUNDAMENTO LEGAL: Art. 37, IX da Constituicdo Federal e Lei Complementar Municipal n® 009/2019.
ASSINAM.: Jean Carlos Silva Gomes — Secretario Municipal de Saude — e Jonathan Junclaus Ferreira de Araujo — Contratado.

Deoddpolis - MS, 11 de Agosto de 2020.

EXTRATO DO CONTRATO
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PARTES: Prefeitura Municipal de Deoddpolis — MS e o Sr@. Jessica Cristina Moraes Capecci, inscrito no CPF sob o n2. 992.523.171-
04.

OBJETO: Termo aditivo para prorrogar a contratagdo de Pessoa Fisica para prestagdo de servigos como Médico, para atender a
Secretaria Municipal de Saude — SEMUS

DA FORMA DE PAGAMENTO: 13.431,06 (treze mil, quatrocentos e trinta e um reais e seis centavos).
DO PRAZO: O contrato serd pelo prorrogado por igual periodo limitado ao dia 31 de Dezembro de 2020.
FUNDAMENTO LEGAL: Art. 37, IX da Constituicdo Federal e Lei Complementar Municipal n® 009/2019.
ASSINAM.: Jean Carlos Silva Gomes — Secretario Municipal de Saude — e Jéssica Cristina Moraes Capecci — Contratada.

Deoddpolis - MS, 11 de Agosto de 2020.

EXTRATO DO CONTRATO
PARTES: Prefeitura Municipal de Deoddpolis — MS e o Sr9. Daniela Marques Borges, inscrito no CPF sob o n®. 836.937.261-91.

OBJETO: Contratagdo de Pessoa Fisica para prestagdo de servicos como Auxiliar de Enfermagem, para atender a Secretaria Muni-
cipal de Saude — SEMUS.

DA FORMA DE PAGAMENTO: 1.505,20 (mil quinhentos e cinco reais e vinte centavos).
DO PRAZO: A vigéncia do contrato serd pelo periodo de 03 de Agosto de 2020 a 30 de Dezembro de 2020.
FUNDAMENTO LEGAL: Art. 37, IX da Constituicdo Federal e Lei Complementar Municipal n® 009/2019.
ASSINAM: Jean Carlos Silva Gomes — Secretario Municipal de Satude — e Daniela Marques Borges — Contratada.

Deoddpolis - MS, 11 de Agosto de 2020.

EXTRATO DO CONTRATO
PARTES: Prefeitura Municipal de Deoddpolis — MS e o Sr. Diego dos Santos Maria, inscrito no CPF sob o n®. 035.418.971-98.

OBJETO: Termo aditivo para prorrogar a contratagdo de Pessoa Fisica para prestagdo de servicos como Servigos Gerais, para aten-
der a Secretaria Municipal de Infraestrutura - SEINFA.

DA FORMA DE PAGAMENTO: 1.450,06 (mil quatrocentos e cinquenta reais e seis centavos).
DO PRAZO: O contrato serd pelo prorrogado por igual periodo limitado ao dia 31 de Dezembro de 2020.
FUNDAMENTO LEGAL: Art. 37, IX da Constituicdo Federal e Lei Complementar Municipal n® 009/2019.
ASSINAM: Valdir Luiz Sartor — Prefeito Municipal — e Diego dos Santos Maria — Contratado.

Deoddpolis - MS, 03 de Agosto de 2020.

CONTROLADORIA

INSTRUGAO NORMATIVA N2 003 DE 16 DE JUNHO DE 2020.

Estabelece o fluxo dos Processos Administrativos de Compras e Licitacdes no ambito da Prefeitura Municipal de Deodapolis/MS.
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Unidade Responsdvel: Secretaria Municipal de Gestao Administrativa e Financeira — Departamento de Licita¢do, Procuradoria
Juridica Municipal.

Aprovagao: Controladoria Geral do Municipio - CONGE
IN n. 003/2020 de 14 de agosto de 2020.
O Prefeito Municipal de Deodépolis/MS e a Controladora Municipal, no uso de suas atribuicdes legais, resolve:

REGULAMENTAR os procedimentos referentes ao fluxo dos Processos Administrativos de Compras e Licitagdes no ambito da Pre-
feitura Municipal de Deodapolis/MS.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 - A presente Instrugdao Normativa — IN tem a finalidade de regulamentar o fluxo dos processos administrativos referentes a
Compras e LicitagGes no ambito da Prefeitura Municipal de Deodapolis/MS.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS

Art. 22 - Os servidores municipais deverdo observar os procedimentos descritos nos anexos da presente IN, de acordo com o tipo
de compra ou licitacdo que sera adotado.

Paragrafo Unico. Os procedimentos descritos no Anexo | serdo adotados nos casos de licitacdes (Pregdo, Concorréncia, Convite e
Tomada de Precos), sendo que em caso de dispensa ou inexigibilidade, serdo adotados os mesmos procedimentos, com a exclu-
sdo dos passos ndo aplicaveis ao caso (como elaboracdo do edital, por exemplo).

Art. 32 - Os servidores municipais deverao observar com rigor os prazos descritos nos Anexos desta IN.
CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 32 - Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Gestdo Administrativa e Financeira do Municipio de Deodapolis/MS.
Art. 49 - Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagado.

Art. 52 - Ficam revogadas todas as disposi¢cGes em contrario.

Deodapolis/MS, 14 de agosto de 2020.
VALDIR LUIZ SARTOR

Prefeito Municipal

CAMILA PIERETTE MARTINS DO AMARAL

Controladora Municipal

JULIANI GARCIA BERLOFFA ANDRADE

Secretaria de Gestdo Administrativa e financeira

Av. Francisco Alves da Silva, 443 - 79790-000 - Deodapolis - MS
Atendimento ao publico: Segunda a Sexta, das 7:00h as 11:00h e das 13h00 as 17h00



GESTAO 2017-2020  ANO 2020 EDIGAO N° 743 (Edig&o Extra) - DEODAPOLIS - 14 DE AGOSTO DE 2020 PAGINA 6

Diario Oficial do Municipio de Deodapolis - Criado pela Lei Municipal N. 726/2020
ANEXO | — PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS

192 As Secretarias solicitantes (Educacdo, Salde, Assisténcia Social, Gestdo Administrativa e Financeira, Cultura, Esporte e Turis-
mo, Obras, Infraestrutura Producdo e Meio ambiente , outras e as Agéncias Municipais), de compras de materiais/servicos elabo-
ram e encaminham para a drea de Compras, as Comunicagdes Internas - Cl’s / Solicitagdes/Memorandos, contendo: as especi-
ficacdes dos materiais/servicos, a forma de entrega, dotacdo orcamentaria, fonte de receita a ser utilizada, prazo da contratacéo,
dentre outras informacdes necessarias.

29 Na area de Compras, a responsavel pelo recebimento das Cl’s / Solicitagdes/Memorandos, recebe, em seguida, verifica se as
especificagbes estdo corretas. Em caso negativo, interage com a Secretaria solicitante para as devidas corre¢des. Apds a corregao,
encaminha a Cl/solicitacdo para o Responsavel pelo setor de Compras.

32 O Chefe do Setor de Compras recebe a Cl, para elaborar a pesquisa de pregos.
49 Apds pesquisa de precos, o Chefe do Setor de Compras verifica se € compra direta ou licitacdo, e procede da seguinte forma:
| - Em caso de Compra Direta — formaliza o processo e verifica reserva orcamentdria com o Contabilidade;

Il - Em caso de Licitacdo — formaliza o processo, verifica reserva orcamentdria com a area de Contabilidade, e, encaminha o pro-
cesso para aprovacao do Ordenador de Despesa.

52 Em caso de ndo aprovacao, o processo é devolvido para a Secretaria Solicitante. Comunicar a Contabilidade, para anulacio da
reserva orcamentaria.

| - Em caso positivo, autoriza a despesa, define a modalidade de licitacdo e a forma de julgamento, e o processo é encaminhado
para a Controladoria Municipal, para manifestacdao, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis;

Il — Em caso de necessidade de correcdo e ajustes, a controladoria encaminha ao érgao responsdvel para realizar, e, ndo havendo
necessidade, emite parecer/certificado de auditoria e encaminha para a drea de Licitacdo.

62 A adrea de Licitacdo recebe o processo, elabora os editais e a minuta de contrato; a seguir encaminha o processo para a area
Juridica para emissdo de parecer juridico.

72 A area Juridica recebe o processo emite o parecer juridico, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, e devolve para a area de Licita-
¢ao.

82 A drea de Licitagdo recebe o processo, providencia a divulgagdo do certame e a abertura da licitagao.

92 O Departamento de Licitacdo analisa os atos praticados pela Comissao de licitacdo, cientificando no processo, e, encaminha o
processo ao Ordenador de Despesas.

102 O Ordenador de Despesas recebe o processo da licitagdo para: homologar, adjudicar, anular ou revogar o certame. Apds deci-
sdo, devolve para a area de Licita¢cdo, que encaminha o processo para a Contabilidade.

11 A Contabilidade emite a Nota de Empenho-NE. Em caso de Registro de Precos, deve ser publicada a Nota de Empenho, quan-
do necessario. Envia a NE para a drea de Compras e encaminha o processo para a area de Licitacdo.

12 A drea de Licitacdo recebe o processo e providencia a publicidade do resultado, a formalizacao do contrato, quando for o caso
e a publicidade do extrato do contrato. Enviar o processo ao TCE/MS, se for o caso.

Emissao de empenho e execucao financeira:

13 A drea de Compras emite a Autoriza¢do de Fornecimento (AF) e envia para o almoxarifado, que aguarda o recebimento do ser-
vigo/produto.

14 O almoxarifado recebe o produto/servico (dependendo do caso, com participacdo de servidor da Secretaria solicitante — Fiscal
do Contrato), da o aceite na Nota Fiscal e encaminha os documentos (Nota de Empenho, Nota Fiscal e certidGes) para a area de
Contabilidade. Havendo atraso na entrega ou ndo entrega do produto/servico, o arquivo notificara o fiscal do contrato cientifican-
do o ocorrido.

15 A Contabilidade confere os documentos, faz a Liquidacao e envia para a Secretaria de Gestdao Administrativa e Financeira.

16 A Secretaria de Gestao Administrativa e Financeira verifica as condi¢ées de pagamento e toda a documentagao. Com a autori-
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zagdo de pagamento, a Secretaria de Gestdao Administrativa e Financeira envia os documentos para a tesouraria.

17 A area de Tesouraria emite a Ordem de Pagamento (OP), junta a Nota Fiscal (NF) com as CertidGes de Regularidade Fiscal e
Trabalhista (que devem ser enviadas pela empresa juntamente com a NF) e efetua o pagamento. Apds o pagamento, envia os
documentos para o Arquivo.

18 O arquivo recebe os documentos e, havendo necessidade de encaminhamento de copia da execu¢do ao TCE/MS, a area de lici-
tagdo solicita os documentos ao Arquivo.

Obs.1: O processo é uno, devendo ser autuado de modo unificado (desde a solicitagdo até o Ultimo pagamento, incluindo todo o
tramite da licitacdo).

Obs.2: A cada remessa do processo, o setor que recebe o processo devera anotar em caderno proprio (livro de protocolo) a data,
horario, drgdo/secretaria solicitante, servidor que remeteu e assunto, visando o cumprimento dos prazos.

Obs.3: O envio da documentacdo deve obedecer ao disposto em regulamento préprio do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso do Sul (Resolucdo Normativa n2 88/2018).

Obs.4: Em caso de Registro de Precos, deve ser publicado o Empenho, caso este for substituto do contrato. Cabe ao setor de Con-
tabilidade realizar a publicagao.

Obs.5: O almoxarifado enviara para a Contabilidade todas as Notas Fiscais, juntamente com os documentos citados no passo 132.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS

Mato Grosso do Sul

CONTROLADORIA GERAL

ANEXO I1 - FLUXOGRAMA

PAGINA 8

FLUXO DO PROCEDIMENTO RESPONSAVEL PRAZO
PROCESSO
Encaminhar as solicitagoes atraves Comunicagdes
Secretaria In\tem:_as Cl's/ Sollcnaqi‘.ln.esmlem?randos, cnntfzndn:
Solicitante Especificagio do matena'lf" Servigo, a fn_rma de
entrega, dotagio or¢amentiria, fonte de receita a ser =
utilizada, prazo da contratagio outras informacoes
necessarias.
Verificar a especifica¢ao (havendo erro, devolver para Até 30 dias
Compras a Secretaria solicitante corrigir, com a indicagio do licita ;:_
. erro), agrupar as CI's de todas as dreas (com o mesmo tentag
l objeto) e efetuar a pesquisa de prego. Verifica se a Até 08 dias —
despesa sera por compra direta ou licitagio. compra direta
Ordenar a despesa e a reserva para as compras por
Ordenador de licitagdo, se for o caso de definir a modalidade da
Despesas licitagdo e a forma de julgamento a ser aplicada. 1 dia
l Nio autorizado, devolve ao compras que comunicari
a Secretaria ou agéncia Solicitante.
Proceder a emissio da Reserva Orgamentiria.
Contabilidade 1 dia
1
¥
Controladoria Parecer/certificado de auditoria .
Ate 5 dias
v
Elaborar os editais e a minuta do contrato.
Licitagdo
Ateé 5 dias
. Emitir parecer juridico
Assessoria
Ate 3 dias

Juridica

!

Av. Francisco Alves da Silva n-443 Centro.
Fone: (67) 3448-1925
Site: www.deodapolis.ms.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS

Mato Grosso do Sul

CONTROLADORIA GERAL

Providenciar a divulgacio do certame e a realizagio Publicagio
Licitagio das sessdes de abertura e julgamento dos documentos em 2 dias.
de habilitagio e proposta de pregos. Contagem
dos prazos de
l acordo com a
modalidade
Licitagdio Pfl'l-ﬂlibiﬂl' 08 _zuns praticados pela Comissao de
licitagio, cientificando no processo. Até 3 dias
v
Homologar, adjudicar, anular ou revogar o certame.
Ordenador de )
Despesas I dia
!
Emitir a Nota de Empenho. Em caso de Registro de
Contabilidade Precos, deve ser publicada a Nota de Empenho. Até 3 dias
Envia a NE para a drea de Compras
1 Providencia a publicidade do  resultado, a
LiCi‘i‘?ﬁu formalizagiio do contrato, quando for o caso e a
) publicidade do extrato do contrato. Enviar o processo Até 3 dias
l ao TCE/MS, se for o caso, de acordo com o prazo da
publicagio e conforme prazos e determinagoes da
Resolucio do TCE/MS.
Emite a Autorizagio de Fornecimento (AF) e envia
Compras para o almoxarifado, que aguarda o recebimento do 2 dias
¢ servigo/produto
Recebe o produto/servigo (dependendo do caso, com
Almoxarifado participagiio de servidor da Secretaria solicitante —
fiscal do contrato), di o aceite na Nota Fiscal e
encaminha os documentos (Nota de Empenho, Nota
l Fiscal e certidoes) para a drea de Contabilidade.
Havendo atraso na entrega ou nio entrega do
produto/servigo, o Arquive notificard o fiscal do
contrato cientificando o ocorrido.
= Realiza a conferéncia dos documentos, faz a
Contabilidade Liguidagio e envia para a Secretaria de Gestio Até 3 dias
Administrativa e Financeira {ou Ordenador de
l Despesa, conforme o caso)

Av. Francisco Alves da Silva n-443 Centro.
Fone: (67) 3448-1925
Site: www.deodapolis.ms.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS

Mato Grosso do Sul

CONTROLADORIA GERAL

PAGINA 10

Secretaria de

A Secretaria de Gestio Administrativa e Financeira
(ou Ordenador de Despesa, conforme o caso), verifica

Ad {__'}:‘zstﬁu‘ as condigdes de pagamento e toda a documentagio. Até 2 dias
ministrativa e . .
. . Com a autorizagio de pagamento, a Secretaria de
Financeira Gestio Administrativa e Financeira envia os
| documentos para a tesourariz.
T Emite a Ordem de Pagamento (OP), junta a Nota
Tesouraria Fiscal (NF) com as Certidoes de Regularidade Fiscal
¢ Trabalhista (que devem ser enviadas pela empresa ,
juntamente com a NF) e efetua o pagamento. Apos o Até 3 dia
l pagamento, envia os documentos para a area de
Licitagiio juntar no processo.
Licitac Recebe e wverifica os documentos, juntande no Prazo para
icitagio . .
processo e encaminhando copia da execugdo ao remessa
Tribunal de Contas, se for o caso, e encaminha para o conforme
l Arguivo. Resolugdo do
TCE/MS

Deodipolis/MS, 14 de agosto de 2020,

VALDIR LULZ SARTOR

Prefeito Municipal

CAMILA PIERETTE MARTINS DO AMARAL

Controladora Municipal

JULIANI GARCIA BERLOFFA ANDRADE

Secretiria de Gestdo Administrativa e financeira

Av. Francisco Alves da Silva n-443 Centro.
Fone: (67) 3448-1925
Site: www.deodapolis.ms.gov.br

Av. Francisco Alves da Silva, 443 - 79790-000 - Deodapolis - MS
Atendimento ao publico: Segunda a Sexta, das 7:00h as 11:00h e das 13h00 as 17h00




