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LICITACOES

EXTRATO DO TERMO ADITIVO N2 001/2020 AO CONTRATO 052/2020.
PROCESSO LICITATORIO N2 040/2020.
PREGAO PRESENCIAL N2 021/2020.
PARTES: Prefeitura Municipal de Deodapolis - MS e a empresa Base Engenharia Ltda EPP.

OBJETO: Constitui objeto do presente Termo Aditivo, a alteragdo da Clausula Segunda - Do Valor do Contrato n® 052/2020, para

Contratacdo de Empresa para o Fornecimento de 600 Toneladas de CBUQ - Concreto betuminoso a quente faixa C, CAP 50/70 e

300 toneladas de Pedra Pedrisco, para serem utilizados em servicos de tapa buracos e manutencao das vias publicas urbanas pa-
vimentadas do municipio.

DO VALOR: A Cldusula Segunda - Do Valor do Contrato fica Acrescida da importancia de RS 64.350,00 (sessenta e quatro mil tre-
zentos e cinquenta reais), correspondente a 25% do valor inicial do contrato, passando o valor do contrato de RS 257.400,00 (du-
zentos e cinquenta e sete mil e quatrocentos reais), para R$ 321.750,00 (trezentos e vinte e um mil setecentos e cinquenta reais).

FUNDAMENTO LEGAL: Artigo 65, inciso |, alinea “b”, § 12 da Lei Federal n® 8.666/93 e alteracBes posteriores correlatas e justifica-
tivas.

RATIFICACAO: Ficam ratificadas as demais clausulas do contrato 052/2020.
ASSINAM: Valdir Luiz Sartor - Pela Contratante e José Carlos Rozin.

Deodapolis - MS, 24 de setembro de 2020.

EXTRATO DO TERMO ADITIVO N2 001/2020 AO CONTRATO N2 040/2020.
PROCESSO LICITATORIO N2 043/2020.
DISPENSA DE LICITAGAO N2 010/2020.
PARTES: Prefeitura Municipal de Deoddpolis - MS e a empresa Emerson Luiz Gabrielli.

OBJETO: Constitui objeto do presente Termo Aditivo, a alteragcdo da Cldusula Oitava do Valor do Contrato e da Cldusula decima
Primeira - Da Vigéncia do Contrato n° 040/2020, para a Contratagdo de Clinica Terapéutica para Tratamento Compulsério para
Dependentes Quimicos.

DO VALOR: A Cldusula Oitava - Do Valor do Contrato fica acrescida da importéncia de RS 8.166,65 (oito mil cento e sessenta e seis
reais e sessenta e cinco centavos), passando o valor total do contrato de RS 14.000,00 (catorze mil reais), para RS 22.166,65 (vinte
e dois mil cento e sessenta e seis reais e sessenta e cinco centavos).

DO PRAZO: A Clausula Decima Primeira - Do Prazo de Vigéncia do Contrato fica prorrogada por mais 03 (trés) meses e 15 (quinze)
dias, contados a partir de 17/09/2020, encerrando —se em 31/12/2020.

FUNDAMENTO LEGAL: Art. 57, inciso Il e §19 inciso Il, e Art. 65 inciso |, a) da Lei Federal n® 8.666/93 e alteracbes posteriores cor-
relatas e justificativas.

RATIFICACAO: Ficam ratificadas as demais cldusulas do contrato 040/2020.
ASSINAM: Jean Carlos Silva Gomes - Pela Contratante e Emerson Luiz Gabrielli - pela Contratada.

Deoddpolis - MS, 15 de setembro de 2020.
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RESULTADO DA LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N2 068/2020
PROCESSO LICITATORIO N2 127/2020

A PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS - MS, por intermédio do Pregoeiro oficial, torna ptblico o RESULTADO DO JULGA-
MENTO DAS PROPOSTAS do PREGAO PRESENCIAL N2. 068/2020, PROCESSO LICITATORIO N2 127/2020, cujo objeto é a aquisicdo
de pedras de marmore, vidros e portas de aluminio para atender a secretaria de infraestrutura, educacado, saude, esporte e agen-

cia de habitacdao do municipio.

Empresa vencedora: VITOR MANOEL DOS SANTOS MEI, com valor total de RS 58.657,31 (cinquenta e oito mil seiscentos e cin-
guenta e sete reais e trinta e um centavos).

Deoddpolis - MS, 05 de outubro de 2020.
CLOVIS DE SOUZA LIMA
Pregoeiro Oficial
RETIFICAGCAO DE EXTRATO DE CONTRATO 026/2020
Processo Licitat6rio 029/2020
Dispensa de Licitagdo 006/2020

Retifico o Extrato de Contrato n2 026/2020, publicado no Diario do Municipio de Deodapolis, Edi¢cdo n2 637, no dia 16 de marco
de 2020, pagina 20.

Onde se |é: Processo Licitatorio n2 027/2020 — Inexigibilidade n2 001/2020
Leia — se: Processo Licitatdrio n2 029/2020 — Dispensa de Licitacdo n2 006/2020
Valentina Berloffa Barreto
Setor de Licitacao
TERMO DE HOMOLOGAGAO E ADJUDICACAO

Adjudico em favor da Empresa NORTE ENGENHARIA EIRELI com o valor total de RS 3.324.265,56 (trés milhdes trezentos e vinte
e quatro mil duzentos e sessenta e cinco reais e cinquenta e seis centavos).

Homologo o procedimento licitatdrio proferido pela Comissdo Permanente de Licitagdo, referente ao Processo Licitatdrio n2
106/2020- Concorréncia Publica n2 001/2020.

Deodapolis — MS, 05 de Outubro de 2020
Prefeito Municipal
PORTARIAS

PORTARIA N2 226/2020 DE 06 DE OUTUBRO DE 2020.

“Concede férias ao Servidor que menciona e da outras providéncias”.

VALDIR LUIZ SARTOR, Prefeito Municipal de Deoddpolis, no uso de suas atribui¢des legais, especialmente aquela prevista no arti-
go 44, incisos V e VII, da Lei Orgéanica do Municipio.

RESOLVE

ARTIGO 12- CONCEDER férias ao Servidor Publico Municipal o SR2 RICARDO SECCHIS DA SILVA, ocupante do Cargo de Provi-
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mento em Comissao de DIRETOR DE DEPARTAMENTO, Simbolo DAS-3, SEGAF, desta Prefeitura, referente ao periodo aquisitivo
de 09/02/2018 a 09/02/2019. Sendo que as férias serdo gozadas no 22 periodo de 15 (quinze) dias de 16/10/2020 a 30/10/2020.
Conforme requerimento.

ARTIGO 2¢- Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo e/ou afixacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.
Gabinete do Prefeito Municipal de Deodapolis, Estado de Mato Grosso do Sul, em 06 de Outubro de 2020.
VALDIR LUIZ SARTOR
Prefeito Municipal

PORTARIA N2 227/2020 DE 06 DE OUTUBRO DE 2020.

“Concede férias ao Servidor que menciona e da outras providéncias”.

VALDIR LUIZ SARTOR, Prefeito Municipal de Deoddpolis, no uso de suas atribui¢des legais, especialmente aquela prevista no arti-
go 44, incisos V e VI, da Lei Organica do Municipio.

RESOLVE

ARTIGO 1¢- CONCEDER férias ao Servidor Publico Municipal o SR2 IZAIAS DE FRANCA ALENCAR, ocupante do Cargo de Pro-
vimento Efetivo de TRABALHADOR BRACAL, SIMBOLO ANE, lotado na SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA - SEINFA,
desta Prefeitura, referente ao periodo aquisitivo de 10/07/2019 a 10/07/2020. Sendo que as férias serdo gozadas no periodo de

06/10/2020 a 04/11/2020.Conforme requerimento.

ARTIGO 29- Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo e/ou afixacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.
Gabinete do Prefeito Municipal de Deodapolis, Estado de Mato Grosso do Sul, em 06 de Outubro de 2020.
VALDIR LUIZ SARTOR
Prefeito Municipal

PORTARIA N2 032/2020 DE 06 DE OUTUBRO DE 2020.

“Concede férias ao Servidor que menciona e da outras providéncias”.

JULIANI GARCIA BERLOFFA ANDRADE, Secretaria Municipal de Gestdo, Administrativa e Financeira de Deodapolis Ms com fulcro
no art. 47, Il da lei Organica Municipal e no uso das atribuicdes:

RESOLVE

ARTIGO 12- CONCEDER férias ao Servidor Publico Municipal o SR2 ADRIANO LIMA DE OLIVEIRA, ocupante do Cargo de Pro-

vimento Efetivo de AGENTE ADMINISTRATIVO, SIMBOLO ANE, lotado na SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA

E FINANCEIRA - SEGAF, desta Prefeitura, referente ao periodo aquisitivo de 11/07/2019 a 11/07/2020. Sendo que as férias serdo
gozadas no 12 periodo de (10) dez dias de 09/11/2020 a 18/11/2020. Conforme requerimento.

ARTIGO 29- Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo e/ou afixacdo, revogadas as disposi¢cGes em contrario.
Gabinete da Secretaria Municipal de Deodapolis, Estado de Mato Grosso do Sul, em 06 de Outubro de 2020.
JULIANI GARCIA BERLOFFA ANDRADE

Secretaria Municipal, Gestao Administrativa e Financeira

PORTARIA N2 225/2020 DE 06 DE OUTUBRO DE 2020
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“Designa Servidor para fiscalizar contratos administrativos e da outras providéncias”.

VALDIR LUIZ SARTOR, Prefeito Municipal de Deoddpolis, no uso de suas atribui¢des legais, especialmente aquela prevista no arti-
go 44, incisos V e VII, da Lei Orgénica do Municipio.

RESOLVE:

ARTIGO 12 — DESIGNAR o Servidor Publico Municipal o Sr.2 DALVAN DOS SANTOS FRANCO. CPF N2 019.919.070-44. Ocupante
do Cargo de Provimento Efetivo de AGENTE DE SEGURANCA PATRIMONIAL, Para atuar como Fiscal de Contratos Administrativos
firmado pela SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SEMED, desta Prefeitura. Em substitui¢do a Servidora Publica Municipal
o SR2 JHEFFERSON MIRANDA DA SILVA, CPF N2 062.980.651-99. Ocupante do Cargo de Provimento Efetivos de ASSISTENTE DE

ADMINISTRACAO.

ARTIGO 22 - Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo e/ou afixacdo, e seus efeitos retroagem a 24/09/2020, revogadas
as disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Deodapolis, Estado de Mato Grosso do Sul, em 06 de Outubro de 2020.
VALDIR LUIZ SARTOR

Prefeito Municipal

PORTARIA N2 228/2020 DE 06 DE OUTUBRO DE 2020

“Disp0e sobre rescisao contratual e da outras providencias.”

VALDIR LUIZ SARTOR, Prefeito Municipal de Deoddpolis, no uso de suas atribui¢es legais, especialmente aquela prevista no arti-
go 44, incisos V e VII, da Lei Orgénica do Municipio.

RESOLVE

ARTIGO 12 RESCINDIR A PEDIDO o contrato temporario firmado com o Servidor Publico Municipal Sr@ RAFAEL PEREIRA ALVES,
ocupante do Cargo de SERVICOS GERAIS, lotado na SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA — SEMUS, desta Prefeitura. a
partir do dia 01 de Outubro de 2020, conforme requerimento.

ARTIGO 22 - Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo e/ou afixagdo, e seus efeitos retroagem 01/10/2020, revogadas as
disposi¢Ges em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Deodapolis, Estado de Mato Grosso do Sul, em 06 de Outubro de 2020.
VALDIR LUIZ SARTOR

Prefeito Municipal
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AMMA

PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS
CONSELHO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL DE DEODAPOLIS
-COMADE-

Oficio Circular 006/2020 COMADE- Conselho Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Sustentavel de Deodapolis- MS

Deodapolis, 05 de outubro de 2020,

CONVOCACAO PARA REUNIAO ORDINARIA DO COMADE

LOCAL: PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS — SALA DE REUNIOES
ENDERECO: AV. FRANCISCO ALVES DA SILVA N°. 443 - CENTRO

DATA: 20 DE OUTUBRO DE 2020 (TERCA-FEIRA)

HORARIO: 15 HORAS

PAUTA:

PRIMEIRA PARTE - MOMENTO DA MESA DIRETORA — ( 10 min.)

A- Verificagdo de quorum e abertura dos trabalhos;

SEGUNDA PARTE - ORDEM DO DIA — (60 min.)

A- Realizagio de votagio para definir membros do Conselho;
B- Apreciagio do plano de manejo da Area de Preservagio Ambiental Municipal:
C- Assuntos gerais:

TERCEIRA PARTE - INFORMES GERAILS DA MESA DIRETORA — (10 min.)

A- Ordem do dia da reunido seguinte;
B- Agradecimentos, fechamento das presencas e encerramentos provavel.

Atenciosamente,

ELIANA APARECIDA FERREIRA
Representante do Executivo Municipal de Meio Ambiente

o 0
r r Av. Francisco Alves da Silva n2. 443 Centro

Fone: (67) 3448-1925

Ilﬂlmll. Site: www.deodapolis.ms.gov.br
Gestin Compartiinada
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EMPENHOS

Mato Grosso do Sul
FUNDO MUNICIPAL SAUDE DEODAPOLIS

Diata: 3040942020

Nota de Empenho N° do empenho ; 1339/20
Crdindrio
C.N P 12270.817/0001-69 Processo AF-1362/2020
Municipio: Dead&palis
Grodn: 0g - SECRETARIA MUNICIFAL DE SAUDE
Unidade: 0s.18 - FUMDO MUNIPAL DE SAUDE
Funcional: 10.302.0021 - MAGC - RESOLUTIVIDADE E INTEGRALIDADE DA SSISTENCIA
ProjetofAsividade: 1.060 - HOSPITAL MUNIZIPAL CRISTO REI
Elemanto: 3.3.90.30.00.00.00.00.00.01.0031 [0031) - Material de Consumao
Cod. Detalham.: 0 - Sem detahamento das destinagies de recursos
Codigo reduzido: 000101
Dotagdo Inicial: 15.000,00 EMpENhos anteriores : 247 909 25
Suplementaches 338.797.08 Walor do empsnho 4361 40
Anulaghas: G7.183,43 Walor Anulado 0.00
Total (&) 256,613, 62 Total (B 252 270 B8
Saldo (A-B) 4342 85
Credor 10029 AGUIA DISTRIBUIDORA DE MEDICAMENTOS E SUIFRIMENTOS
Enderega: A PRESIDENTE CASTELD BRANCO. 4455 Cidade: Umuarama UF: FR
CMPRJ 27-TEO-44E6/0001-01 Inscr.Est.dent. Prof . 90750865-84
Banca: Agéncia: Fone: 4333058700=
Conta Corrente: Fau:

Ezpeciicacda: 1

AquisigSo de insumo hospitalar atrevés de registro de prego para fornecimento e abastecimanto do hospital municipal cristo rei do municipio de Decdapalis.
iLicitagio N° : 35/2020-PR)

Fontz de recursos @ Ordindric

Total geral : 4 38140
Fica empanhada = importéncia de 4.361 40 [qustro mil trezentos e sessenta e um reais @ quarenta certavos)
Fundamento legal Diata :
Madal. licitagBa :  Pregao Presancal Nimero : 35/2020/202C  Data: 0440572020
Contrato - Data
Encarregads do samvigo Crador JEAN CARLOS SILVA GOMES

SECRETARIC MUN. DE SAUDE
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Mato Grosso do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DEODAPOLIS

Mota de Empenho

C.MP.J: 03,903 175/0001-41

Data: 05/10/2020
M do empenho : 1842/20
Crdinario

Processn AF-1395/2020

Municipio: Deadapalis

Organ: 07 . SECRETARIA MUN DE EDUCAGAO

Unidade: 07.13 - DEPARTAMENTO DE EDUCAZAD

Funcional: 12.365.0011 - DESENVOLVIMENTO EDUCAGAD INFANTIL-PRE ESCOLAR 4 A

FrojetalAtividade: 1.030 - MkNUTENQﬁO ATMVIDRDES DA EDUCACJEO DE 4 A5 AMOS - FRE ESCOLAR

Elemanto: 3.3.90.30.99.00.00.00.00.01 0015 (0015) - Outros Materiais de Consumo

Cod. Detalham: 0 - Sem detahamento das destinacies de recursos

Codige reduzido: 000255

Dotacdo Inicial: 0,00 Empenhos anteriores : 572614

Suplementacies 33.350,00 Valor do empanho 25201

Anulagbes: 2.000,00 Walor Anulado 000

Total (&) 31.350,00 Total (B ) 6008 15
Saldo (A-B) 2534185

Credor: 8714 MACEIREIRA MELHOR DA MATA LTDA

Enderepa: AV FERMINC ALVES DE SOUZA 610, ==+ Cidade: lvinhems LIF: M5

CM.PJ 11-120-58000001-02 Inscr.Est.Adent. Prof: 283534982

Banca: Agéncia: Faone: 6734424945
Conta Corrente: Fau:

Especificagdo: 1

REGISTRO DE FRECOS PARA AQUISICAC FUTURA DE MATERIAL DE CONSTRUGAD, MATERIAL DE PINTURA, MATERIAL HIDRAULICO E MATERIAL
ELETRICO PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS. (Licitag2a N=: 37/2020-PR)

Fonts de recursos :

Ordindrio

Total garal : 28201
Fica empenhada & importancia de 282 01 (duzenios e citerta @ dois reais @ um centavao)
Fundamerta legal Diata :
Maodal. licitagSo : Fregio Preszncal MUmero : 37/2020/202C Data : 26052020
Contrato - Data :

Encarregada do servigo

Credor JULIANT GARC & BERLOFFA ANDRADE

SEC. DE GESTAD ADM E FINANMCAS

EMERSCON CANTAS DE OLIVEIRA
CONTADOR CRCO10885 0-2
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Mato Grosso do Sul

FUNDO MUNICIPAL ASSISTENCIA SOCIAL DEODAPOLIS

Data: 06/10/2020

Nota de Empenho Ne do empenho - 437120
Crdindrio

C.N P 15821 TE5/0004-30 Processo : AF-1396/2020

Municipio: Deadapalis

CGrgén: 10 - SECRETARIA MUN ASSIST. SOCIAL, HABIT. E CIDADAMLA
Unidade: 10.24 - FUMDO MUMIZIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Funcional: 08.2£4,0019 - ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANLA

FrojetalAtividade: 1.062 - DESEMNWOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DO CRAS
Elemanto: 3.3.90.30.00.00.00.00.00.01 0028 (0029) - Material de Consumo

Cod. Detalham: 0 - Sem detslhamento das destinacées de recursos

Codigo reduzido: 000020

Dotacdo Inicial: 27.000,00 Empenhos anteriores : 43.078.34

Suplementacies 22.300,00 Valor do empanho &4 95

Anulagbes: 0,00 Walor Anulado 000

Total (A 49.300,00 Total (B 43 163 30
Saldo (A-B) 613670

Credor: 8529 B.A MARQUES & CIALTDA

Endzrego R BARNABE FRANCISCO DA SILVA, 325, Cidade: Ivinhama UF: S

CMPD 15-310-799/0001-80
Bancao:

Inscr.Est.Adent. Prof: 28 375 375-7
Agéncia:
Conta Corrente: Fau:

Faone: 67 34421730

Especificagdo: 1

AQUISICAD DE GENEROS ALIMENTICIOS FRACASSADOS NO PREGAQ 03/2020 PARA ATENDER AS SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIFAL DE

DEODAPOLIS. [Lictagdo N° @ 12¢2020-FR)

Fonts de recursos :  Ordingric

Total garal : 24,95
Fica empanhada & importéncia de 84,96 (oitenta & quatro reais & noventa e seis centevos)
Fundamerta legal Diata :
Maodal. licitagSo : Fregio Preszncal MUmero : 12/2020/202C Data : 1040372020
Contrato - Data :
Encarregada do servigo Credor MARCIACRISTINA DA SILVA

SECRETARIAMUN. CE ASSISTENCIA SOC
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Mato Grosso do Sul

FUNDO MUNICIPAL ASSISTENCIA SOCIAL DEODAPOLIS

Mota de Empenho

C.MP.J: 15.821.T85/0001-30
Municipio: Deadapalis

Data:

M do empenho :
Crdinario
Processn

0&/10/2020
436120

AF-1398/2020

Grgdo: 10

Unidade: 10.24

Funcional: 08.2£4,0019

Frojeto/Atividade: 1.063

Elemanto: 3.3.90.30.00.00.00.00.00.01 0028 (0029)

- SECRETARIA MUN ASSIST. SOCIAL, HABIT. E CIDADAMLA
- FUMDO MUMIZIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

- ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANLA

- DESEMVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES CREAS

- Material de Consumo

Cod. Detalham: 0 - Sem detslhamento das destinacées de recursos

Codigo reduzido: 000027

Dotacdo Inicial: 26.000,00 Empenhos anteriores : 11.286.18
Suplementacies 0,00 Valor do empanho 15519
Anulagbes: 11.400,00 Walor Anulado 000
Total (A 14.600,00 Total (B 11475 37

Saldo (A-B) - 3124 63
Credor: 8529 B.A MARQUES & CIALTDA
Endzrego R BARNABE FRANCISCO DA SILVA, 325, Cidade: Ivinhama UF: S
CMPD 15-310-799/0001-80 Inscr.EstAdent Prof . 28 375 375-7
Banca: Agéncia: Faone: 67 34421730

Conta Correre: Fan:

Especificagdo: 1

ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO (ATA DE REGISTRO DE PRECOS) PARA AQUISICAD DE GENEROS ALIMENTICIOS E GAS PARA ATENDER

AS SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS (LicitspSo N° - 3/2020-PR)

Fonts de recursos :  Ordingric

Total garal : 18918
Fica empenhada & importéncia de 189,19 (cento & oitenta & nove reais & dezenove cantavos)
Fundamerta legal Diata :
Maodal. licitagSo : Fregio Preszncal MUmer © 3202002020 Data : 0300272020
Contrato - Data :

Encarregada do servigo Crador

MARCIACRISTINA DA SILVA
SECRETARIAMUN. CE ASSISTENCIA SOC

Av. Francisco Alves da Silva, 443 - 79790-000 - Deodapolis - MS
Atendimento ao publico: Segunda a Sexta, das 7:00h as 11:00h e das 13h00 as 17h00



ANO 2020 EDICAO N 778 - DEODAPOLIS - 06 DE OUTUBRO DE 2020

PAGINA 11

Didrio Oficial do Municipio de Deodapolis - Criado pela Lei Municipal N. 726/2020

Mato Grosso do Sul

FUNDO MUNICIPAL ASSISTENCIA SOCIAL DEODAPOLIS

Mota de Empenho

C.MP.J: 15.821.T85/0001-30
Municipio: Deadapalis

Data: 0&/M0/2020
M do empenho : 435/20
Crdinario

Processn AF-1397/2020

Grgdo: 10

Unidade: 10.24

Funcional: 08.2£4,0019

Frojeto/Atividade: 1.067

Elemanto: 3.3.90.30.00.00.00.00.00.01 0028 (0029)

- SECRETARIA MUN ASSIST. SOCIAL, HABIT. E CIDADAMLA

- FUMDO MUMIZIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

- ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANLA

- DESEMNV. DAS ATIWVIDADES DO SCFV- IDOS0S, CRIANCAS E ADOLESCENTES
- Matzrial de Consumo

Cod. Detalham: 0 - Sem detslhamento das destinacées de recursos

Codigo reduzido: 000038

Dotacdo Inicial: 51.600,00 Empenhos anteriores : 33844 45

Suplementacies 0,00 Valor do empanho 203 14

Anulagbes: 14.200,00 Walor Anulado 000

Total (A 37.400,00 Total (B 34 047 59
Saldo (A-B) 3.352.41

Credor: 8529 B.A MARQUES & CIALTDA

Endzrego R BARNABE FRANCISCO DA SILVA, 325, Cidade: Ivinhama UF: S

CMPD 15-310-799/0001-80

Inscr.Est.Adent. Prof: 28 375 375-7

Banco: Agéncia:
Conta Corrente:

Faone: 67 34421730
Fan:

Especificagdo: 1

ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO (ATA DE REGISTRO DE PRECOS) PARA AQUISICAD DE GENEROS ALIMENTICIOS E GAS PARA ATENDER
AS SECRETARIAS DA FREFEITURA MUNICIFAL DE DECDAPOLIS (Licitagio N° - 3/2020-PR)

Fonts de recursos :  Ordindrio Total garal : 20314

Fica empenhada & importéncia de 203 14 (duzenios e inés reais @ quatorze centavos)

Fundamerta legal Diata :

Maodal. licitagSo : Fregio Preszncal MUmer © 3202002020 Data : 0300272020
Contrato - Data :

Encarregada do servigo Credor MARCIACRISTINA DA SILVA

SECRETARIAMUN. CE ASSISTENCIA SOC

Av. Francisco Alves da Silva, 443 - 79790-000 - Deodapolis - MS
Atendimento ao publico: Segunda a Sexta, das 7:00h as 11:00h e das 13h00 as 17h00
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DEFESA CIVIL

PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS
Mato Grosso do Sul GESTAO 2017 - 2020
“Gestdo Compartilhada” - Trabalhando para vocé!

DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE DEODAPOLIS/MS
[ TtermopeENoTiFicacAo  w. AJ O 12040 |

DADOS DO AUTUADO

Nemeiceto oot WP 1A ‘{,-mdjm &-}J\Nm

Enderegec SRRREIN Im; ﬁm 3: 941

Bairro: ™ Cidada: D‘ la - | ?ﬁ. <

CPFICNPJ: 84_{ 5:51 _’i 3] 3_1 Telefone:
DADOS DO LOCAL FISCALIZADO

5 Atividad: ot E

Balrro.P E .' D I ~ .
CARACTERIZAGAO DA NOTIFICACAO i 8
Na fiscalizagéo realizada no local descrito em &de%dsm [la S ns
ficaram constatadas i ulandades que podem ser enquadr nos dispositivos da Legislagiiq Municipal, conforme
abaixo discriminadas: |I 315 dl {2 L l EQFD:!B& § Q { PE
RACA i t ARTIGO | INCISO PENALIDADE

Dang O o 1w ‘42 D5
Ty =5)
( (
C b -

/ (
| CIRCUNSTANCIAS ATENUANTES E AGRAVANTES

ﬂ L.: Q ( % ¥ : 2 !!E
I Informamos ao Motificado:

Fica o contribuipte acima qualificado, notificado das irregularidades apontadas e intimade a sana-las no prazo
de @ dias (teis, a contar da data da ciéncia, sob pena de se ndo o fazer, ser lavrado ¢
competente AUTO DE INFRAGAO e aplicadas todas as PENALIDADES previstas na Legislagio vigente.

~_/

O contribuinte podera apresentar manifestagdo sobre o contelido desta Notificagdo, no prazo de ate [¥) 8
dias Gteis, junto & Prefeitura Municipal.

UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL PELA AUTUAQAQ yd
Mome: COORDENADORIA MUNICIPAL DE DEFESA CIVIL-COMPDEC 4
Assinarura/Carimbo:

RECEBIDO POR
Nome/Razéo Social: | cPricnpd:

Agsinatura:

RECEBI EM, f /

( ) Recusou-se a assinar a autuagio:
TESTEMUNHAS:

Assinatura:

Nome/R.G.

Assinatura:

Nome/R.G.

1* Via: Notificade - 2* Via: Dep. de Meio Ambiente - 3* Via: Promotoria - 4* Via: Defesa Civil

Av, Francisco Alves da Silva, n2 443 - Centro
Fone: (67) 3448-1925

‘Ill'll | www.deodapolis.ms.gov.br

GENTAD BT

Av. Francisco Alves da Silva, 443 - 79790-000 - Deodapolis - MS
Atendimento ao publico: Segunda a Sexta, das 7:00h as 11:00h e das 13h00 as 17h00



GESTAO 2017-2020  ANO 2020 EDICAO N° 778 - DEODAPOLIS - 06 DE OUTUBRO DE 2020 PAGINA 13

Didrio Oficial do Municipio de Deodapolis - Criado pela Lei Municipal N. 726/2020

PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS
Mato Grosso do Sul GESTAO 2017 - 2020
“Gestio Compartilhada” - Trabalhando para vocé!

DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE DEODAPOLIS/MS
[ Termo bE NoTiFicAco w44 &2 1JOJD]

DADOS DO AUTUADO

[Nomerazzosoost § o din  Tamoi Den Reio
Encerss: R o T nf F?thc_e Sl

= o Ja) Ou Fob Nifuso [ ** oodabet- [As

N 5®9 ,940. 621 -8
DADOS DO LOCAL FISCALIZADO

e Qodra 15 Lk 00 - Rug 11t Ricrar
Bairro: f)._‘ Atividade: % I | BAQ A L
CARACTERIZACAO DA N:OKTI FICACAOQ

Na fiscalizagao realizada no local descrito em 30 de;ﬂ*ﬁ@ide_a,g_\g_ﬁ_. as I {r :EQJ-S
ficaram constatadas irregularidages, que godem sgr enquagradas nos dispositivgs da Legjslag@io Municipal, e
abaixo discriminadas. ?:_L i :gﬂﬁ d! E!Q i % _

INFRAGAO R g ARTIGO  INCI PENALIDADE
Uihzan oo Sodioa e [T | 190 UFLDg
Tamats Bl L0 N 5

=5 i,

~LTN

=
~ V4

4 e < N N
P D) F. g

CIRCUNSTANCIAS ATENUANTES E AGRAVANTES

Informénos ao Notificado:

Fica o contripuipte acima qualificado, notificado das irregularidades apontadas e intimado a sana-las no prazo
de dias Gteis, a contar da data da ciéncia, sob pena de se ndo o fazer, ser lavrado ¢
competente AUTO DE INFRAGAO e aplicadas todas as PENALIDADES previstas na Legislagdo vigente.

O contribuinte poderé apresentar manifestagao sobre o contetido desta Notificagdo, no prazo de até ﬂg_
dias dteis, junto & Prefeitura Municipal. .

UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL PELA AUTUACAO Wi/
Nome: COORDENADORIA MUNICIPAL DE DEFESA CIVIL-COMPDEC
Assinarura/Carimbo:

Coord da P Ambemal
Portaria 827/3017 de JWRARNT [ ]
T

RECEBIDO POR

Nome/Razéo Sacial: | cPEICNPL:
Assinatura: RECEBI EM, f ')
{ )} Recusou-se a assinar a auluagao:
TESTEMUNHAS:
Assinatura:
Nome/R.G.
Assinatura:
Nome/R.G.

1* Via: Notificado - 2* Via: Dep. de Melo Ambiente - 3* Via: Promatoria - 4% Via: Defesa Civil

Av. Francisco Alves da Silva, n? 443 - Centro
Fone: (67) 3448-1925

iitﬁn ﬂlll'll l§ www.deodapolis.ms.gov.br

e

_ Av. Francisco Alves da Silva, 443 - 79790-000 - Deodapolis - MS
Atendimento ao publico: Segunda a Sexta, das 7:00h as 11:00h e das 13h00 as 17h00
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS
Mato Grosso do Sul GESTAO 2017 - 2020
“Gestdo Compartilhada" - Trabalhando para voce!

DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE DEODAPOLIS/MS

[ TERMODENOTIFICACAO  w.Jd14 . J0JD |

DADOS DO AUTUADO S /

Tpin e ]© D»a@FQEL [
CPF/CNPJ: OJCC-).E&QS.QJi '8{5 Telefone:

DADOS DO LOCAL FISCALIZADO }
Enderego: 5 i ﬁ I A Eg E

Bairro: !z EE n- 2“ r::l 3 Atividade: -r‘ P)ﬂg I . I
CARACTERIZACAO DA NOTIFICACAO

Na fiscalizagéo realizada no local descrito em de , a8 hs
ficaram constatadas ire Ianﬁad , que podem ser enq as nog dispositivos da Legislagao Munj pal onf
abaixo discriminadas: §l : ﬁ 0ls di O

mFRAl:Ao ARTIGO | INCISO N ADE

a | Y8 i Te] S .

~ N 5
i 4
~N LN
/ /

CIRCUNSTANCIAS ATENUANTES E AGRAVANTES

o -

>

Informam'ds ao Neotificado:

Fica o contribuinte acima qualificado, notificado das |rragulandades apontadas e intimado a sana-las no prazo
de (_GJ_E;_) dias Gteis, a contar da data da ciéncia, sob pena de se ndo o fazer, ser lavrado ¢
competente AUTO DE INFRAGAO e aplicadas todas as PENALIDADES previstas na Legislagdo vigente.

O contribuinte podera apresentar manifestagdo sobre o contelido desta Notificagéio, no prazo de até 0 Q
L&&_) dias uteis, junto a Prefeitura Municipal.

UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL PELA AUTUAGAO
Nome: COORDENADORIA MUNICIPAL DE DEFESA CIVIL-COMPDEC

Assinarura/Carimbo: .,!:‘5' Tosta
Coord da Eﬂ:! f:ﬁﬁ: ! /
RECEBIDO POR
Nome/Razdo Sccial: | crricnpy:
Assinatura: RECEBI EM, / /
( ) Recusou-se a assinar a autuagio: |
TESTEMUNHAS: |
Assinatura: |
Nome/R.G. [
Assinatura:
Nome/R.G.

1* Via: Notificado - 2* Via: Dep. de Melo Ambiente - 3* Via: Promotoria - 4° Via: Defesa Civil

Av. Francisco Alves da Silva, n2 443 - Centro
Fone: (67) 3448-1925

[Iﬁlll'll | www.deodapolis.ms.gov.br

BEETAG mmr.anae

Av. Francisco Alves da Silva, 443 - 79790-000 - Deodapolis - MS
Atendimento ao publico: Segunda a Sexta, das 7:00h as 11:00h e das 13h00 as 17h00
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CONTROLADORIA

CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS-MS
DEPARTAMENTO DE CONTROLADORIA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/2020,
DE 05 DE OUTUBRO DE 2020.

Disciplina  sobre o recebimento, a
armazenagem, a  estocagem e a
distribuigio de materiais pelo
almoxarifado do Poder Legislativo do
Municipio de Deodapolis-MS, e di outras
providéneias.

A Controladoria Interna da Ciamara Municipal de Deodipolis, estado do Mato
Grosso do Sul, no uso de suas atribuigdes legais, com fundamento nos artigos 70 ¢ 74
da Constituigdo Federal de 1988 e Lei Complementar n® 001, de 7 de junho de 2016,
que institui o Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo de Deodédpolis como
orgio fiscalizador, regulador e avaliador da execugiio orgamentiria, financeira,

patrimonial e gerencial; e

Considerando que compete & Controladoria propor normatizagio, sistematizagio e
padronizagio de procedimentos operacionais a serem adotados pelos integrantes da

estrutura organizacional da Cimara Municipal de Deodapolis-Ms;

Considerando a necessidade de disciplinar e normatizar o setor de almoxarifado do

Poder Legislativo Municipal;

Considerando que a estruturagio do setor de almoxarifado integra o sistema de
controle interno, e que o atendimento dos dispositivos dos arts. 75 a 80, 83 e 86 da Lei

n° 4.360/1964, refletem numa adequada execugio orgamentaria.

Av. Francisco Alves da Silva, 443 - 79790-000 - Deodapolis - MS
Atendimento ao publico: Segunda a Sexta, das 7:00h as 11:00h e das 13h00 as 17h00
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CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS-MS
DEPARTAMENTO DE CONTROLADORIA

RESOLVE:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Instrugio Normativa disciplina o recebimento, a armazenagem, a
estocagem e a distribui¢do de materiais no almoxarifado da Cimara Municipal de
Deodipolis-MS.

Art. 2° Para efeito desta Instrug¢io Normativa consideram-se:

I - Almoxarifado: local destinado a4 guarda e conservagio dos materiais de consumo,
tendo a funcio de destinar espagos onde permanecerd cada item aguardando a

necessidade do seu uso;

I — Material de Consumo: ¢ aquele que, em razio do seu uso corrente, perde a sua

identidade fisica em 2 (dois) anos e/ou tem sua utilizagio limitada a esse periodo;

I — Material Permanente: € aquele que, em razio do seu uso corrente, nio perde sua

identidade fisica, e/ou tem durabilidade superior a 2 (dois) anos;

IV — Armmazenagem: conjunto de procedimentos técnicos e administrativos que
envolvem as atividades de recebimento, conferéneia, estocagem, conservacio,

seguranga, localizacio e controle de estoque;

V — Estocagem: ordenamento adequado dos materiais em dreas apropriadas, de acordo
com suas caracteristicas e condigbes de conservagio exigidas;

VI — Recebimento: ¢ o ato pelo qual o material adquirido é entregue no local

previamente designado, ndo implicando em aceitagdo;

VII - Aceitagio: ¢ a operagio segundo o qual se declara, na documentacio fiscal, por
meio da certificaciio da nota fiscal, que o material recebido satisfaz as especificagbes

contratadas;

VII - Localizagdo: consiste em facilitar a perfeita localizagiio dos materiais estocados

sob a responsabilidade do almoxarifado:

Av. Francisco Alves da Silva, 443 - 79790-000 - Deodapolis - MS
Atendimento ao publico: Segunda a Sexta, das 7:00h as 11:00h e das 13h00 as 17h00
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CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS-MS
DEPARTAMENTO DE CONTROLADORIA

VIII - Conservagio e Preservagdo: consiste em manter os materiais em perfeito estado

em suas embalagens originais e preservados desgastes;

IX — Distribuigio: atividade que consiste na entrega dos materials aos setores

requisitantes, em quantidade, qualidade e tempo oportuno;

X - Inventirio: consiste em efetuar o levantamento ou contagem dos materiais
existentes, para efeito de confronta¢io com os estoques anotados nas fichas de

controle efou sistema informatizado:

XI — Patrimoniamento de Bens: € o ato de reconhecimento de um bem, que o
transforma em patrimonio oficial realizado através do tombamento de plagquetas de

sinalizagdo contendo a identificagdo numérica do bem.

Art. 2° O Presidente da Camara Municipal de Deoddpolis, devera designar, através de

portaria, um servidor como responsdvel pelo almoxarifado da Unidade.

§ 1° Para a indicacio do servidor, deve ser considerada a compatibilidade do perfil
com as atribui¢des do cargo, a complexidade das tarefas e a capacidade para um bom

desempenho da fungio.

§ 2" Na auséneia da indicagdo do servidor responsivel pelo almoxarifado, 4
responsabilidade pela operacionalizagio das atividades do almoxarifado serd do
Diretor Administrativo Financeiro, conforme estabelece o art. 11, § 1° III . da Lei de
Estrutura Organizacional, que preceitua como competéncia do Departamento
Executivo, planejar, programar, controlar ¢ promover a execugio das atividades
relacionadas com a administragdo de material. patriménio, documentagio,

protocolo, arquive, fransportes e servigos gerais.

CAPITULO 11

DO ALMOXARIFADO

Art. 3" O almoxarifado ¢ o espago fisico utilizado pela Camara Municipal, para
armazenagem do material de consumo e controle do material permanente para uso dos

demais setores administrativos.

Av. Francisco Alves da Silva, 443 - 79790-000 - Deodapolis - MS
Atendimento ao publico: Segunda a Sexta, das 7:00h as 11:00h e das 13h00 as 17h00
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CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS-MS
DEPARTAMENTO DE CONTROLADORIA

Art. 4° O almoxarifado deverd estar em local limpo, seguro, de facil acesso e arejado,
que garanta a conservagio dos materiais, bem como, deverd ser organizado de tal
forma que haja a maximizagio do espago, a garantia de seguranga para os materiais

estocados e a ficil circulagio interna.

Art. 5" Os materiais serd controlado por servidor responsavel por sua guarda e

administragio, através de fichas de controle e/ou sistema informatizado.

Art. 6" O patrimoniamento dos bens permanentes ficard sob a responsabilidade do
Setor Contabil, que tem como atribuigdo o controle do ativo permanente e o controle
do patrimdnio da Cimara Municipal conforme preceitua o art. 12, 1L, VI, da Lei de

Estrutura Organizacional, com o auxilio da Comissio de Patrimonio.

Art. 7° A execugio das rotinas e dos procedimentos do almoxarifado dar-se-a de

forma a:

I — Manter o controle do almoxarifado em fichas de controle efou a gestio do sistema
informatizado de controle de material, assegurando as a¢hes necessdrias 4 sua

operacionalizagio e aperfeigoamento:

Il — Manter as instalacOes apropriadas para a seguranga, conservagdo, armazenamento

e movimentacdo de materiais;

I — Cadastrar os materiais de consumo e/ou permanentes no sistema de informatica

e/ou fichas de controle:
IV — Estabelecer o fluxo de recepgdo, armazenamento e retirada dos materiais;

V — Supervisionar ¢ controlar a distribui¢do racional do material requisitado, com a

finalidade de evitar uma demanda reprimida e a consequente ruptura de estoque:

VI — Manter o sistema de requisicio interna para a retirada de materiais, de modo a

permitir facilidade de acesso e agilidade na entrega do mesmo;
VII — Conferir os precos, especificages, quantidade, cileulos, somas, notas fiscais e

situacio fisica de todos os materiais no ato do recebimento, mediante nota fiscal e nota

de empenho;

Av. Francisco Alves da Silva, 443 - 79790-000 - Deodapolis - MS
Atendimento ao publico: Segunda a Sexta, das 7:00h as 11:00h e das 13h00 as 17h00
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CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS-MS
DEPARTAMENTO DE CONTROLADORIA

VI — Devolver a mercadoria que ndo estiver de acordo com as especificagdes
determinadas no documento fiscal, procedendo a notificagio da empresa, para

regularizacio da situagio;

IX — Disponibilizar relatrio atualizado da movimentagio de entrada e saida dos itens

em almoxarifado;

X — Informar ao Departamento Executivo e a Controladoria a ocorréncia de desfalque
ou desvio de materiais, bem como a pritica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou
antiecondomico que resulte dano ao erdrio, para que sejam tomadas as providéncias

cabiveis.

XI — Receber as solicitages de fornecimento de materiais emitidas pelos setores da

Administragio da Camara Municipal e, apos registro, efetuar a entrega;
XII - Atender com agilidade e presteza as demandas solicitadas de materiais;

XIIT - Acompanhar, periodicamente, o prazo de validade dos materiais, promovendo

assim, a rotatividade dentro do prazo de validade;

XIV - Participar, sempre que possivel, de cursos de capacitagio, para aperfeigoamento

de suas atividades.

CAPITULO 111

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8° Constituem atividades basicas do Almoxarifado:
I — O recebimento e a aceitagio (aceite);

Il - O armazenamento;

1T - A localizagio;

IV — A conservagdo e a preservagio;

V — A distribuigio;

VI - O inventério.

Av. Francisco Alves da Silva, 443 - 79790-000 - Deodapolis - MS
Atendimento ao publico: Segunda a Sexta, das 7:00h as 11:00h e das 13h00 as 17h00
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CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS-MS
DEPARTAMENTO DE CONTROLADORIA

CAPITULO IV

DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DE MATERIAL

Art. 9" O recebimento de material em virtude de compra se divide em provisorio e

definitivo.

§ 1" O recebimento provisorio ocorre no momento da entrega do material e nio
constitul sua aceitagdo.
§ 2° O recebimento definitivo se dd com a aceitagio do material, que pressupde a

conformidade do material com as especificagoes descritas no processo de compra.

Art. 10 Todo e qualquer material de consumo e permanente adguirido pela Cdmara
Municipal de Deodipolis-MS, deverd ser conferido no que diz respeito a pregos,

quantidades, especificagdes e qualidade no ato de recebimento.

Art. 11 O recebimento de materiais de consumo e materiais permanentes pelo

Almoxarifado serd formalmente efetuado, de acordo com os seguintes procedimentos:

I — Efetuar a conferéncia dos itens dos materiais, bem como sua qualidade,
especificagbes téenicas, quantidade e a integridade fisica e funcional, realizando testes,

quando necessirio;

Il — Verificar se a nota fiscal das mercadorias estd de acordo com as especificagoes do
material adquirido e com a nota de empenho, bom comeo, dentro do prazo de validade

para emissio.

§ 1" Em situagoes especificas, os bens permanentes poderdo ser diretamente alocados
nas unidades solicitantes, devendo ser informado imediatamente ao Setor Contabil,
que providenciard o patrimoniamento in loco.

§ 2" No caso de compra realizada por dispensa ou nexigibilidade de licitagio, no ato
do recebimento do material, o responsdvel deverd confrontar a nota fiscal com o

orgamento do proponente vencedor ou do fornecedor exclusivo.

§ 3" No caso de doagio deverdo ser observados os principios legais e legislacio

municipal vigente.
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Art. 12 Atendida 4s exigéneias, os materiais serdo estocados no Almoxarifado e, serd
declarado, na nota fiscal, a aceitagio e recebimento dos mesmos, utilizando carimbo

especifico.

Paragrafo dnico. A nota fiscal, com o carimbo de recebimento e aceite, deverd ser

encaminhada ao Departamento Executivo, para efetuar a liquidagdo da despesa.

Art. 13 Os materiais deverdo ser registrados em sistemas informatizados e/ou fichas
de controle, descrevendo o nimero da nota fiscal, valor unitirio, quantidade total e

descrigdo dos materiais adquiridos.

Art. 14 O registro de materiais em estogue, deverd ser processado no sistema e/ou

fichas de controle, contendo dados como:

I — Data de entrada e saida dos mesmos;

II - Especificagdo do material com objeto resumido;
11 - Quantidade e custos;

IV — Nome do fornecedor;

V — Destina¢io dos materiais e bens com base nas requisi¢oes, ndo sendo aceita
indicagdo de destinagdo genérica.
VI — Documento comprobatdrio, com o namero, série, subsérie, data da emissio e

valor.

Art. 15 Nenhum material serd liberado para as unidades sem o recebimento definitivo

e os devidos registros nos sistemas competentes.

Art. 16 No caso do material nio cumprir as especificacoes determinadas ou ainda
apresentar falhas, imperfeigoes ou defeitos, o mesmo nio serd aceito no almoxarifado,
sendo imediatamente efetuada a devolugio ao fornecedor, procedendo & notificagio da
empresa e demais providéncias cabiveis.

§ 1" O recebimento de qualquer material de consumo e/ou permanente gue esteja em
divergéneia com as especificagtes ou quantidades diversas do documento fiscal,

enseja na responsabilidade civil, penal e administrativa do servidor responsivel.
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§ 2° Havendo qualquer discrepincia existente entre o material recebido e a nota de

empenho, deverdo ser notificados o Departamento Executivo € a Controladoria.

CAPITULO V

DO ARMAZENAMENTO

Art. 17 O armazenamento dos materiais de consumo e/ou permanentes adquiridos e

recebidos serd realizado conforme os seguintes critérios:

I - Dispor, segundo frequéncia de solicitagio, de modo a permitir facilidade de acesso

e economia de tempo e esforgo;

I — Armazenar os materiais pesados e volumosos, evitando riscos de acidentes ou
avarias e facilitando a movimentagio, mantendo livres os acessos as portas e dreas de
circulagio;

Il — Estocar os materiais ordenadamente em prateleiras, estantes ou estrados e
identificados para facilitar o funcionamento operacional, observando a altura, forma,
peso ¢ movimentos, sem que tenha contato direto com o piso, para facilitar o

funcionamento operacional e a contagem fisica;
IV — Conservar os materiais nas embalagens originais, sempre que possivel;
V — Observar as recomendagdes dos fabricantes;

VI — Proceder para fins de suprimento, 4 abertura de apenas uma embalagem de

determinado material, devendo ficar selados até necessaria utilizagio;

VII — Organizar os materiais, de modo que os novos que forem chegando, sejam
colocados atris dos materiais ja existentes, armazenados hd mais tempo (sistema PEPS

— primeiro a entrar, primeiro a sair).

VIII - Distribuir primeiro os materiais que estio com o prazo de validade proximo a

vencer e 0s estocados hd mais tempo;

IX — Armazenar os materiais de pequeno volume e alto valor em armérios trancados;
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X — Garantir a gqualidade do produto estocado em condigdes ambientais para este fim.

CAPITULO VI
DO ESTOQUE MINIMO DOS BENS E MATERIAIS

Art. 18 O servidor responsivel pelo almoxarifado deverd manter estoque minimo e
miximo de materiais de consumo, utilizando como padrio a relagio trimestral de

consumo a ser apurada em inventirio fisico e/ou eletrénico.

Art. 19 Constatada a diminuigdo do nivel do estoque de qualquer material ou bem de
consumo, o servidor responsavel deverd encaminhar uma Comunicagdo Interna, ao

Departamento Executivo, alertando-o da situagio.

Art. 20 Apos ser cientificado da situagio do estoque do almoxarifado, o Departamento
Executivo, adotara as providencias para dar andamento ao processo de aquisi¢io, para

que ndo ocorra a falta dos bens e materiais de consumo.

CAPITULO VII

DA LOCALIZACAQ

Art. 21 Quanto a localizagio dos materiais adquiridos e recebidos, deve-se proceder

da seguinte forma:

I — Estocar observando a natureza e caracteristicas dos materiais de consumo e/ou

permanentes;

II — Utilizar os critérios previamente estabelecidos, visando a identificagio do

posicionamento fisico dos materiais em unidade de estocagem;

CAPITULO VIII

DA CONSERVACAO E A PRESERVACAO
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Art. 22 Quanto 4 conservacio e preservacio dos materiais deve-se proceder da

seguinte forma:
I — Manter o almoxarifado organizado e limpo;

I1 - Inspecionar, periodicamente, todos os materiais sujeitos a corrosio e deterioracio,

protegendo-os contra efeitos do tempo, luz e calor;

Il - Fazer revisdo periodica nas instalagdes e equipamentos de seguranga.

CAPITULO IX

DA DISTRIBUICAO

Art. 23 Toda retirada de material do Almoxarifado devera ser feita através de
requisicio de materiais, identificando o setor solicitante e a descrigdo do material

solicitado e a destinagdo do mesmo.

Art. 24 O registro de entrada ¢ saida de materiais devera ser feito no mesmo dia em

que ocorreu a operagio, ou no miaximo, no dia seguinte.
Art. 25 A distribui¢io dos materiais devera ser efetuada da seguinte forma:

I — A partir da solicitagio de material, para atendimento aos setores, excetuando-se os

setores caracterizados de urgéneia, que deverdo ter o atendimento imediato:
Il — Obedecendo sempre a estocagem e data de validade mais antiga, no atendimento
das requisicdes de materiais:

Art. 26 A distribuig¢io obedecerd ds ordens de chegada das requisicdes dos setores,
sendo realizado o mais breve possivel, com o prazo maximo de entrega de 48 horas,
contados do recebimento da requisi¢do, salvo os casos excepcionais que deverdo ser

atendidos no mesmo momento.

Art. 27 Manter em arquivo o comprovante de entrega do material aos setores

requisitantes.
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CAPITULO X

DO INVENTARIO

Art. 28 O almoxarifado guando do inventario dos materiais de consumo adquiridos e
recebidos, dever-se-a efetuar a conferéncia periddica, no minimo uma vez por
Bimestre, quanto as quantidades e o estado dos materiais estocados, bem como a

correcio de deficiéneia de controle nas operagdes de suprimento de materiais.

Art. 29 O resultado da conferéncia do estoque fisico deverd ser encaminhado ao

Departamento Executivo, com edpia para o Controle Interno.

CAPITULO XI

DO PATRIMONIAMENTO

Art. 30 Os bens patrimoniais, com orientagdo do Setor de Contabilidade, serio
inventariados semestralmente, pela Comissio de Patriménio, conforme cronograma de

atividades estabelecidas.

§ 1° O resultado final do inventirio serd encaminhado pela Comissio de Patrimonio

aos Setores de Contabilidade e da Controladoria Intermna.

Art. 31 A incorporagio de bens moveis a conta do ativo permanente far-se-d através

de processo devidamente instruido de compra, cessio, incorporagio ou doagdo.

§ 1" A incorporagio de material permanente oriundo de doagio serd feita com base no
documento de origem, onde deverd constar a descrigdo quantitativa e qualitativa do

material.

§ 2° Quando nio for possivel a identificacio da origem do bem, devera ser realizada
uma avaliagio pela Comissio de Patrimonio e pelo Setor de Contabilidade, para

arbitrar o valor do tombamento.

Art. 32 Para fins de controle, cada bem movel receberd um nimero de tombamento

feito por chapa ou etiqueta.
11
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§ 1° O niamero de tombamento atribuido a um bem movel € certo e definitivo, nio

podendo ser reaproveitado em outro bem.

§ 2° O Setor de Contabilidade, exercera o controle global dos bens moveis no dmbito
da administragdo, enquanto que haverd também um controle a nivel setorial, onde os
responsaveis assinardo um Termo de Responsabilidade, pelos bens alocados em seu

respectivo setor.

§ 3° Os Termos de Responsabilidade deverio ser emitidos pela Comissio de
Patrimonio, sempre que ocorrer, tombamento de bens, mudanca de responsavel pela

guarda de bens e mudanca de localizagio de bens.

§ 4" As alteragdes procedidas em um bem movel deverdo ser comunicadas a Comissido
de Patrimdnio, em nenhuma hipdtese os bens movels podem ser transferidos sem a

emissio do Termo de Transferéncia Patrimonial.

§ 5" A Comissio de Patrimdnio de posse do Termo de Transferéncia de Bens,
providenciard a entrega do bem ao setor solicitante, juntamente com o novo Termo de

Responsabilidade.

Art. 33 A baixa de bens moveis decorrera de alienagdo, extravio, transferéncia efou

inservibilidade, obedecidos o regramento legal.

CAPITULO X11

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34 Nio serd permitido o acesso de nenhuma pessoa estranha ao Almoxarifado,

salvo se estiver acompanhado por pessoa autorizada.

Pariagrafo tinico. O almoxarifado devera ser utilizado tnica e exclusivamente para o
armazenamento de material de consumo e material permanente, conforme especificado

nesta Instrugdo Normativa.

Art. 35 Nenhum material pode ser entregue sem a respectiva requisigiio de materiais,

sob pena de responsabilidade.
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Art. 36 Nenhum material poderd ser recebido se ndo estiver de acordo com a nota

fiscal, bem como com a nota de empenho.

Art. 37 Nenhum material pode entrar ou sair do Almoxarifado sem o registro na ficha

de controle e/ou sistema informatizado.

Art. 38 Todo servidor podera ser responsabilizado por desaparecimento do material
e/ou bem que lhe for confiado, bem como por qualquer dano gue venha causar no

mesmo, com direito & ampla defesa em processo administrativo.

Art. 39 Esta Instrugio Normativa entra em vigor na data da sua publicagio.

Deodapolis, 05 de Outubro de 2020.

Keyly Leandro da Silva
Controladora Interna
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